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APRESENTACAO

No Brasil, o direito de acesso a informagao publica esta previsto na Constituicao
Federal de 1988, no inciso XXXIlIl do Capitulo | - dos Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos -, que dispde que:

“Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagdes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei,
sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel
a seguranga da sociedade e do Estado”.

A Constituicdo também tratou do acesso a informacgao publica no Art. 5°, inciso
XIV - “é assegurado a todos o acesso a informacdo e resguardado o sigilo da
fonte, quando necessario ao exercicio profissional”; no Art. 37, § 3°, inciso Il - “A
lei disciplinara as formas de participacdo do usuario na administracdo publica
direta e indireta, regulando especialmente: o acesso dos usuarios a registros
administrativos e a informagdes sobre atos de governo, observado o disposto no
art. 5°, X e XXXIII”; e no Art. 216, § 2° - “Cabem a administragédo publica, na forma
da lei, a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem”.

A questdo do acesso a informagao ganhou forca com a Lei n° 12.527 — Lei de
Acesso a Informacgao (LAI), sancionada pela Presidenta da Republica em 18 de
novembro de 2011, e tendo entrado em vigor seis meses depois. Esta lei tem o
propésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidad&os as
informacdes publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Esta legislacdo reforca ainda compromissos estabelecidos pela Parceria para
Governo Aberto ou OGP (Open Government Partnership), da qual o Brasil &
membro fundador. Lancada em setembro de 2011, essa iniciativa internacional
pretende difundir e incentivar praticas relacionadas a transparéncia dos governos,
ao acesso a informacgao publica e a participacao social, sendo operacionalizada a
partir de compromissos estabelecidos em planos de agdo nacionais.

A publicacdo da LAl significa um importante passo para a consolidagao
democratica do Brasil. A transparéncia das agbes governamentais € 0 acesso as
informagdes publicas ensejam a otimizagao da gestédo publica, na medida em que
tornam possivel maior participagao popular e o controle social das acodes
governamentais, além de oferecer ao individuo e a sociedade mecanismos de
defesa e garantias de direitos.

A Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012, amplia os mecanismos para tornar efetivo o direito
previsto na Constituicdo e promove maior transparéncia as acgdes
governamentais. Estes dispositivos legais tornam essencial o principio de que o
acesso € a regra, e o sigilo € a excegao, consolida e define o marco regulatério
sobre o acesso a informagdo publica sob a guarda do Estado e estabelece
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procedimentos para que a Administragcado responda a pedidos de informacéo ao
cidadéo.

Nesse mesmo sentido, em 2016 o Governo Federal institui e promove a Politica
Nacional de Dados Abertos, da qual destacamos os objetivos de aprimoramento
da transparéncia publica e o fomento a pesquisa de base empirica sobre gestédo
publica. Estas agbes dialogam com o Movimento de Ciéncia Aberta, na medida
em que os principios que dao sustentagcdo a ambos s&o convergentes e em
alguns casos coincidentes.

O movimento da ciéncia aberta preconiza a transparéncia, compartilhamento e
abertura do processo de producdo e comunicagado do conhecimento cientifico.
Envolve inumeras dimensdes e praticas, como o acesso aberto, dados abertos,
recursos educacionais abertos, cadernos cientificos abertos, avaliagdo por pares
abertas, ciéncia cidada e outros. A Fiocruz tem politicas e diretrizes institucionais
aprovadas para algumas dessas praticas, como a Politica de Acesso Aberto ao
Conhecimento', as Diretrizes para os Recursos Educacionais Abertos? e a Politica
de Gestdo, Compartilhamento e Abertura de dados para Pesquisa da Fiocruzs.
Dados com finalidade de pesquisa, principalmente aquela financiada com
recursos publicos, sdo bens produzidos em nome do interesse publico, assim
como dados publico-administrativos podem ser utilizados como fonte para a
pesquisa. Assim, restritos aqueles cobertos por alguma legislagcdo com previsao
de sigilo, ambos podem ser considerados no ambito das agdes voltadas a
abertura de dados e transparéncia publica.

by

Outro fator que precisa ser considerado no tocante a pesquisa € aquele
relacionado aos proprios dados produzidos em uma pesquisa realizada no ambito
da administragdo publica enquanto uma atividade inerente ao exercicio da
autoridade publica. Tanto a Politica Nacional de Dados Abertos quanto o
Movimento de Ciéncia Aberta ndo negligenciam a necessidade de reserva sobre
alguns dados relacionados a determinados direitos que precisam ser ponderados
no processo de abertura.

Este Procedimento para classificacdo e tratamento das informagées sigilosas na
Fiocruz tem a finalidade de dar cumprimento ao disposto no art. 44 do Dec.
7.724/2012, que determina que “as autoridades do Poder Executivo federal
adotarao as providéncias necessarias para que o pessoal a elas subordinado

1 Politica instituida pela Portaria da Presidéncia n°® 329/2014-PR retificada por 382/2014-PR.
Disponivel em https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/portaria_-
politica_de acesso_aberto_ao_conhecimento _na_fiocruz.pdf. Acesso em 30 de margo de 2021
2 Disponivel em https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/diretrizes _rea_1.pdf.

Acesso em 30 de margo de 2021
3 Politica instituida pela Portaria da Presidéncia n°® 5760 de 07 de dezembro de 2020. Disponivel
em https://www.arca.fiocruz.br/handle/icict/46408. Acesso em 30 de margo de 2021
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conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para
tratamento de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo”.

N&o se pode perder de vista a necessidade de protecdo para alguns dados e
informacgdes, aqueles relacionados as excegbes do principio da maxima
transparéncia seja na promog¢ao do acesso a informagéo publica, seja na abertura
de dados publicos, de pesquisa ou ndo. Portanto, esse instrumento, pretende dar
apoio ao processo de tratamento de dados e informagdes no sentido de identificar
aqueles que caregcam de maior cuidado em seu acesso e potencializar a divulgagao
dos demais.

A auséncia total ou relativa de uma cultura e métodos de seguranga da
informacgéo enseja a divulgagao inapropriada da informacgao sigilosa, o que pode
resultar na ineficacia do ato administrativo, no descrédito de parceiros de
negocios, na perda de ativos nas areas de tecnologia e inovagao, em dano a
reputacdo da instituicdo, etc. Ou seja, riscos aos ativos tangiveis e intangiveis da
Fiocruz enquanto 6rgao da administragao publica.

Neste sentido, o presente Procedimento pretende contribuir ainda com a “Politica
de Governanga da Administragao Publica direta, autarquica e fundacional”,
instituida pelo Dec. 9.203, de 22 de novembro de 2017, como instrumento de
apoio aos mecanismos para a governanga publica, conforme previsto em seu art.
5° e Inciso lll. Mais especificamente, pretende ser uma das ferramentas para
apoiar o “controle, que compreende processos estruturados para mitigar os
possiveis riscos com vistas ao alcance dos objetivos institucionais e para garantir
a execucgao ordenada, ética, econdbmica, eficiente e eficaz das atividades da
organizacgéo, com preservacgao da legalidade e da economicidade no dispéndio de
recursos publicos”.

Comprometida com o cumprimento de sua missao institucional, a Fiocruz busca
por intermédio deste trabalho zelar pela preservacdo de seu patriménio
informacional, sem negligenciar os valores institucionais que sado as bases da
Fiocruz, dentre eles: compromisso institucional com o carater publico e estatal,
ética e transparéncia, democracia participativa, e democratizacdo do
conhecimento.
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1 - ESTRUTURA DE GOVERNANCA PARA APLICAGAO DA LEI DE ACESSO
A INFORMAGAO NA FIOCRUZ

A restricdo de acesso as informagdes sigilosas deve ser feita de forma muito
criteriosa, pois € um trabalho que tem repercussao no campo do préprio direito,
seja dos individuos, da sociedade, da instituicdo e do proprio Estado.

O atendimento as demandas de informag¢des no ambito da Fiocruz deve ensejar
um tratamento adequado com vistas a garantir a prote¢cdo das informagdes
sigilosas e, ao mesmo tempo, garantir o direito de acesso as informacdes
ostensivas. Tais garantias exigem que todos os documentos que tramitam no
ambito da instituicdo sejam devidamente registrados no sistema proprio de
protocolo*, a fim de possibilitar seu controle e gestdo, em consonancia com as
normativas para a gestdo de documentos estabelecidas pelo Sistema de Gestao
de Documentos e Arquivos da Fiocruz (Sigda/Fiocruz)®.

A resposta aos pedidos dos cidaddos na Fiocruz envolve um conjunto de
instancias com responsabilidades especificas, desde a deliberagao das acdes de
gestdo até a formulacdo da politica de classificagdo de documentos sigilosos.
Como estratégia de trabalho, a Fiocruz estabeleceu instancias de gestao interna
da LAI, com responsabilidades especificas, para operacionalizacido das acgdes e
politicas de classificagdo das informacgdes. Foram criadas as seguintes instancias:

1.1-SIC

O Servigo de Informacdo ao Cidadado (SIC) da Fundagdo Oswaldo Cruz é
centralizado na Ouvidoria Geral da Fiocruz, onde sao recebidos, processados,
monitorados e respondidos os pedidos de informacdo com base na Lei de Acesso
a Informacéo encaminhados a Fundagao. O SIC responde por todas as unidades
da Fiocruz. Os pedidos sao efetuados pelos cidadaos na Plataforma Integrada de
Ouvidoria e Acesso a Informacao da Controladoria-Geral da Unido — Fala.Br, que

4 Se o assunto, tema ou solicitagdo requerer analises, informagdes, despachos, pareceres ou
decisbes administrativas, a autuagao dos documentos fisicos avulsos para formagao de processos
deve ser feita pelo Protocolo Central da Fiocruz, ou nos Protocolos Descentralizados das
Unidades, por meio do sistema SGA/Mddulo Protocolo. Os usuarios também podem registrar os
documentos fisicos avulsos no SGA/Mdédulo documentos.

5 Mais informacgdes sobre o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Fiocruz e seus
instrumentos normativos podem ser conferidos no site www.sigda.fiocruz.br. Em se tratando de
documentos digitais tramitados no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), € necessario observar
0os instrutivos descritos no Manual do SEI, disponivel no Portal da Fiocruz em
https://portal.fiocruz.br/sistema-eletronico-de-informacoes-sei, e também na Cartilha “Seguranca
da Informacdo no SEI”, disponivel em https://dirad.fiocruz.br/. Demais duvidas podem ser
encaminhadas ao suportesei@fiocruz.br

11
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permite que qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso a
informacgéo para érgéos e entidades do Poder Executivo Federal.

Em atendimento a LAI, foi definido como procedimento institucional que todos os
pedidos de informagao com base nela sejam atendidos exclusivamente pelo SIC-
Fiocruz e cadastrados no Fala.Br acessando o seguinte formulario.

Informagdes sobre funcionamento, acesso, localizagdo ou outras explicagdes de
interesse do cidadao sobre o SIC estao disponiveis no Portal da Fiocruz, na area
de acesso a informacao.

esse procedimento n&o se aplica as solicitagdes de consulta as
informagdes presentes nos acervos arquivisticos permanentes, acervos
bibliotecondmicos e museoldgicos, bem como aqueles presentes em acervos de
colegdes bioldgicas. Esse tipo de solicitagado devera ser realizado diretamente
junto aos respectivos servigos de arquivos, bibliotecas, museus e centros de
documentacgao da Fiocruz.6

1.2 - COMITE GESTOR DA LAI

Criada pela Portaria Fiocruz n°® 484/2014-PR, é a instancia responsavel pela
gestdo da LAl com carater permanente, dedicada a garantir a execugdo das
acdes relacionadas ao seu acompanhamento permanente, pois a LAl implica na
revisdo dos mecanismos de governanga e infraestrutura da informacao, seja na
dimensdo da gestdo de documentos, da informagdo ou do conhecimento. O
comité tera as seguintes atribuigdes:

a) Definir a metodologia de trabalho considerando as especificidades dos
segmentos (Transparéncia Ativa e Transparéncia Passiva) relacionados
aos regulamentos da LAl;

b) Publicar semestralmente as informagdes classificadas e desclassificas
quanto ao sigilo atribuido;

c) Propor, orientar e coordenar agdes visando o constante aperfeicoamento
da area de acesso a informacao do Portal Fiocruz no que diz respeito a
publicagao de informagdes sobre a gestéo;

d) Convocar profissionais que possam contribuir com seus conhecimentos e
experiéncias, bem como constituir subcomissdes ou grupos de trabalho;

e) Apoiar a Comissao Permanente de Acesso a Informagdes da Fundagao
Oswaldo Cruz (CPAI) no cumprimento de sua missao.

O Comité sera coordenado pela Coordenacdo de Informacédo e
Comunicacao/VPEIC, e constituido por representantes da Vice-Presidéncia de

6 Mais informacdes sobre os servigos da Fiocruz podem ser encontrados no site da Guia de
Servigos da Fiocruz.
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Gestado e Desenvolvimento Institucional, Coordenagdo de Comunicagéo Social,
Casa de Oswaldo Cruz e Ouvidoria.

1.3 — A COMISSAO PERMANENTE DE ACESSO A INFORMACOES (CPAI) DA
FIOCRUZ

Para atender a Lei n°® 12.527 e o Decreto n°® 7.724, a Fiocruz, por meio da Portaria
n°® 485/2014-PR, criou a Comissao Permanente de Acesso a Informacdes (CPAI),
com a seguinte estrutura.

Coordenacao
cocC

Secretaria executiva

Membros
Titulares e Substitutos dos Orgaos:
Bio-Manguinhos
cocC
Cogead
Cogepe
Ensp
EPSJV
Farmanguinhos
Gestec
Icict
IFF
INCQS
INI
I0C
Ouvidoria
VPEIC
VPGDI
VPPIS
VPPCB

A CPAI da Fiocruz tem como atribuicdes:

a) Definir metodologia de trabalho e estabelecer critérios para a
classificagao, desclassificagado ou reavaliacdo de documentos, dados e
informacdes, bem como para o tratamento das informacdes pessoais e
das informagdes com sigilo atribuido por outras hipoteses legais;
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b) Orientar e coordenar as agbes e procedimentos referentes a
classificagao, desclassificagao ou reavaliacdo de documentos, dados e
infformacbées bem como para o tratamento das informacdes
classificadas, pessoais e com sigilo atribuido por outras hipoteses
legais;

c) Avaliar e opinar sobre a classificagdo, desclassificagdo ou reavaliagéo
de documentos, dados e informacdes, bem como sobre informacgdes
com sigilo atribuido por outras hipoteses legais;

d) Propor o destino de documentos, dados e informacdes desclassificadas,
indicando os documentos para guarda permanente, observado o
disposto na Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e arts. 39 e 40 do
Decreto 7.724, de 16 de maio de 2012;

e) Avaliar o uso de documentos e informagbes pessoais para fins de
pesquisas, em consonancia com o Decreto N° 7.724, de 16 de maio de
2012, além do Decreto n°® 7.845, de 14 de novembro de 2012 que regula
os procedimentos para o credenciamento de seguranga e tratamento de
informacéao classificada em qualquer grau de sigilo no ambito do Poder
Executivo federal;

f) Convocar profissionais que possam contribuir com seus conhecimentos
e experiéncias, bem como constituir subcomissdes ou grupos de
trabalho;

g) Estabelecer e manter trabalho integrado com a coordenacado do Sistema
de Gestdo de Documentos e Arquivos (SIGDA) e a Comisséo
Permanente de Avaliagdo de Documentos Arquivisticos da Fiocruz;

h) Estabelecer e manter trabalho integrado com o Comité Gestor da LAI da
Fiocruz.

ﬁESSALVA: Especificamente, no tocante a informacbdes pessoais, sea
necessario observar o disposto na Lei n°13.709/2018, Lei Geral de Protecédo de
Dados Pessoais (LGPD) e seus regulamentos. O tratamento de dados pessoais
pela administragdo publica sera realizado objetivando o atendimento de sua
finalidade publica, na persecugéo do interesse publico, com o objetivo de executar
as competéncias legais ou cumprir as atribuicdes legais do servigo publico.
Cabera a CPAl/Fiocruz exercer suas atribuicbes nos limites de suas
competéncias, mais especificamente sobre o acesso a informagdo, sem que
ocorra conflitos a esfera de competéncias dos agentes e érgédos da estrutura de
\governanga na Fiocruz instituidos em razao da LGPD. /

Estdo previstos, ao longo do procedimento, diferentes papéis e
atribuicbes a membros da CPAI. Quando mencionado CPAI da Unidade, trata-se
de uma atribuicdo do membro da CPAI indicado pelo diretor da Unidade para
representacdo na CPAI/Fiocruz. Ele é o responsavel pelas agdes locais relativas
ao tratamento e classificacdo de informagdes sigilosas de sua Unidade.
Quando a mencido é diretamente a CPAI/Fiocruz, trata-se de atribuicdo do
coletivo de membros da CPAI. Ha ainda a indicagdo de atribuicdes da
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coordenagao da CPAI/Fiocruz, que contempla agdes de responsabilidade da
coordenacao da referida comissdo, em associacdo com sua secretaria executiva.

1.4 - POSTO DE CONTROLE

O Posto de Controle (PC) nas unidades sera uma fungéo atribuida a um érgéo,
setor, nucleo ou instancia que ficara responsavel pelo armazenamento de
informacéo classificada em qualquer grau de sigilo

Os membros deste nucleo sao indicados pela direcdo de unidades, vice-
presidéncias e escritorios.

A implantacdo de um PC para tratamento de informacdes
classificadas em grau de sigilo depende de habilitacdo a ser emitida pelo Orgéo
de Registro Nivel 1 (ORN1); no caso da Fiocruz, vinculado ao Ministério da
Saude. E atribuicdo dos érgdos de registro o credenciamento de pessoas para o
tratamento de informagdes classificadas. O ORN1 podera habilitar o ORN2
vinculado a Fiocruz para o credenciamento de pessoas.

Independentemente dessa habilitagdo e credenciamento, as Unidades poderao
estabelecer uma estrutura congénere basica para o tratamento e controle de
informacdes classificadas, para a posterior submissao de pedido de habilitacdo e
credenciamento de pessoas. Os estudos para a implantagcdo de PC ou estrutura
congénere basica em uma unidade poderdo contar com a avaliagdo, apoio e
consultoria técnica da CPAIl/Fiocruz por meio de subcomissdes, que poderao
propor um plano de trabalho para esse fim.

Compete ao PC:

a) O controle das credenciais das pessoas que com ele mantenham vinculo
de qualquer natureza, com a manutencédo de registros atualizados de
todas credenciais emitidas para as pessoas sob sua responsabilidade;

b) A seguranga da informacéao classificada em qualquer grau de sigilo sob
sua responsabilidade;

c) Armazenar e controlar as informagdes classificadas, inclusive as
credenciais de seguranga, sob sua responsabilidade;

d) Manter a segurancga légica e fisica das informagdes classificadas sob
sua guarda;

e) Relatar suas atividades periodicamente ao Orgdo de Registro que o
credenciou;

f) Notificar, imediatamente, ao Orgdo de Registro que o credenciou
ocorréncias de quebra de seguranga das informacgdes classificadas por
ele custodiadas.

g) Estabelecer e manter trabalho integrado com a CPAI (coordenacédo e
CPAI da Unidade em questao).
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Recomenda-se o uso da estrutura montada e habilitada para o
tratamento de informagdes classificadas em grau de sigilo também para o
tratamento das informagdes com sigilo atribuido por outras hipbteses legais
naquilo que couber.

O PC e o ORN2 funcionam por meio de seus Gestores de
Seguranga e Credenciamento (GSC) a serem designados pela Administracéo,
sendo um Titular e um substituto a quem cabera:

a) A manutencdo da qualificagdo técnica necessaria a seguranga de
informacgéo classificada, em qualquer grau de sigilo, no ambito do 6rgao ou
entidade com a qual mantém vinculo;

b) A implantagdo, controle e funcionamento dos protocolos de Documentos
Controlados - DC e dos documentos classificados;

c) A conformidade administrativa e sigilo dos processos de credenciamento e
habilitacdo dentro da competéncia do 6rgdo ou entidade com a qual
mantém vinculo;

d) A proposigdo a Alta Administragdo de normas no ambito do 6rgao ou
entidade com a qual mantém vinculo, para o tratamento da informacéao
classificada e para o acesso as areas, instalagbes e materiais de acesso
restritos;

e) A gestao dos recursos criptograficos, das Credenciais de Seguranga e dos
materiais de acesso restrito;

f) O assessoramento da Alta Administracdo do 6rgao ou entidade com a qual
mantém vinculo, para o tratamento de informacdes classificadas, em
qualquer grau de sigilo; e,

g) A promogao da capacitagdo dos agentes publicos ou militares responsaveis
pelo tratamento de informacgao classificada, em qualquer grau de sigilo.
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2 — INFORMAGOES QUE EXIGEM CONTROLE DE ACESSO NA FIOCRUZ

A metodologia de trabalho de identificagcdo das informagdes sigilosas dividiu-se
nos seguintes eixos:

2.1 - II\!FORMACOES SIGILOSAS CONFORME PREVISTO EM LEGISLACAO
ESPECIFICA

A restricdo de acesso a informac&o ndo € apenas prevista pela LAl Algumas
informagdes tém seu sigilo definido por legislacdo especifica (fiscal, tributaria
etc.). Portanto, tais informag¢des n&o precisardo ser classificadas nos termos do
§1° do art. 24 da Lei n°. 12.527/2011, ou seja, como RESERVADAS, SECRETAS
ou ULTRASSECRETAS. No entanto, na hipétese de uma informagao cujo sigilo
seja atribuido por lei especifica ndo atender a temporalidade necessaria a garantir
a seguranca do Estado e da sociedade, a informac&o com sigilo atribuido por
legislagao especial podera também ser classificada de acordo com a LAI, afim de
atender a temporalidade necessaria a tal garantia.

Para informagdes com possibilidade de atribuicdo de sigilo por
outras hipoteses legais, sera adotado, sempre que possivel, o tratamento com
critério menos restritivo; ou seja, evitando-se a classificacdo em grau de sigilo em
opgao pelo sigilo legal da informagcao, conforme determina o art. 2°, §1°, | da
Resolugdo CMRI n° 03, de 30 de margo de 2016.

Para melhor orientar as unidades da Fiocruz, a CPAI listou algumas informagdes
sigilosas na Fiocruz e a legislacdo especifica que fundamentam seu sigilo,
conforme o “Quadro demonstrativo das informag¢des de acesso restrito protegidas
legislacdo especifica” (APENDICE ).

O rol elencado no Quadro em questdo ndo € exaustivo e serve apenas para
orientar aos agentes que operam com estas informagdes acerca da sua
sensibilidade. Foram elencadas aquelas informagdes que, em razdo das
atividades desenvolvidas no ambito da Fiocruz, podem surgir mais comumente no
curso das agdes desenvolvidas.

2.2 — INFORMACOES SIGILOSAS NOS TERMOS DA LAI

As informacgdes sigilosas previstas na LAl poderdo ser classificadas de acordo
com o grau de sigilo nela estabelecido, em fungdo da temporalidade necessaria a
protecao da sociedade e do Estado.

A restricdo do acesso a essa classe de informacdes somente € admissivel se
estas forem submetidas ao processo de classificagdo na forma da LAl e seus
decretos. Isso quer dizer que ndo basta identifica-las como informag¢des cuja
divulgacdo possa comprometer a seguranga do Estado ou da Sociedade, elas
precisam ser submetidas ao tratamento de informagéo classificada.
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Diferentemente do que ocorria no contexto normativo anterior a promulgagcao da
LAI, quando a atribuigdo do grau de sigilo era determinada em relagao ao tipo de
informacgédo relativa a um objeto, direito ou valor especifico, atualmente, a
atribuicdo do grau de sigilo obedece ao prazo necessario a manutengdo desse
sigilo e consequentemente a protegao do objeto, direito ou valor.

As informagbes sigilosas previstas na LAl estdo indicadas no “Quadro
demonstrativo das informagoes de acesso restrito protegidas pela LAl
(APENDICE 1I).

o sigilo atribuido por lei a essas informagdes, indicadas nos itens
2.1 e 2.2, estejam classificadas ou ndo, obriga o servidor publico que as acesse
no ambito de sua lotagdo, seja em razdo ou nao do exercicio de cargo, fungéo ou
emprego, a guardar o devido segredo sobre tal informag&o. A violagdo desse
sigilo implica em responsabilizagcdo administrativa, penal e civel. No caso de
informacdes classificadas, apenas servidores credenciados podem ter acesso as
mesmas; ou, na auséncia de credenciamento, torna-se exigivel a assinatura de
Termo de Compromisso de Manutengéo do Sigilo (TCMS), conforme sera melhor
tratado na secéo 5.

Além das informagbdes classificadas em grau de sigilo, ou seja, aquelas
imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, na LAl existem a
informagao pessoal e a informacgao relativa a atos preparatoérios.

A informagao pessoal, nos termos da LAl é aquela informagéo relativa a uma
pessoa natural identificada ou identificavel, cuja divulgagcdo possa expor sua
intimidade, vida privada, honra ou imagem. Os dispositivos da LAl sobre
informagdes pessoais nao foram revogados com a publicagdo da LGPD, as duas
normas se complementam.

N&o confundir informagdes relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem do seu titular com os dados pessoais sensiveis’. Os dados
pessoais sensiveis sdo mais especificos, ao passo que a informacido pessoal é
mais abrangente.

As informagoes relativas aos atos preparatérios dizem respeito aquelas
contidas em documentos utilizados como fundamento da tomada de deciséo e do
ato administrativo, nestes casos o acesso as informagdes sera assegurado com a
edicdo do ato decisério respectivo, desde que ndo haja a incidéncia de outra
categoria de sigilo a estas informagoes.

7 Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido
politica, filiagdo a sindicato ou a organizagcdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado
referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural (art. 5°, Il da LGPD).

18

I 0



Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢do Oswaldo Cruz

Portanto, as informagdes contidas em documentos preparatorios, que subsidiarao
0 processo decisoério do gestor publico, serdo sigilosas, de acesso restrito aqueles
que tenham a necessidade de conhecer, até que a decisdo ou ato em questao
seja publicado a fim de garantir os efeitos da decisdo ou a efetividade do ato
administrativo.

2.3 — COMPETENCIA PARA CLASSIFICACAO DE INFORMACOES EM GRAU
DE SIGILO

A LAl determina que na Administracdo Publica Federal cada grau de sigilo da
informagdo possua prazo de vigéncia e autoridades especificas responsaveis
para cada classificagao, conforme indicado na tabela 1.

Tabela 1 — Indicacao de prazo e as autoridades com atribuigao para classificar as informagdes na
forma da Lei n°® 12.527/2011

Grau de
sigilo da Prazo Autoridades classificadoras
informagao
c?r?cfyv)lgtr?oz Presidente da Republica, Vice-Presidente da Republica,
L Ministros de Estado e autoridades com as mesmas
Ultrassecreta prorrog_avggs prerrogativas, Comandantes da Marinha, do Exército e da
(\E}(r)]tren(]eal:sinco) Aeronautica; e Chefeg de Mis_sées Diplon’1éticas e Consulares
anos permanentes no exterior (Ministro da Saude)
15 (quinze) Autoridades classificadoras do grau ultrassecreto, Titulares de
Secreta anos autarquias, fundagcdes ou empresas publicas e sociedades de

economia mista (Presidente da Fiocruz)

Autoridades classificadoras do grau ultrassecreto e secreto, e
também as que exergcam fungdes de diregdo, comando ou
chefia, nivel DAS 101.5, ou superior, do Grupo-Direcédo e
Assessoramento Superiores, ou de hierarquia equivalente, de
acordo com regulamentagdo especifica de cada 6rgéo ou
entidade (Chefias com DAS 101.5 e vice-presidentes)

Fonte: Produzido com base nos art. 28, 30 e incisos do Dec. 7.724/2012

Reservada 5 (cinco) anos

2.3.1 — DELEGACAO DE COMPETENCIA PARA CLASSIFICACAO DE
INFORMACOES EM GRAU DE SIGILO

Embora a LAl estabelega a possibilidade de delegagdo da competéncia para
classificagdo de informagdes nos graus ulfrassecreto e secreto (art.27, §1°), o
Executivo Federal optou por vedar essa possibilidade ao regulamentar a
aplicacao da LAl em sua esfera de competéncia (art. 30, §1° do Dec. 7.724/2012).

No grau reservado, temos uma situagao diferenciada, pois embora a LAl tenha
silenciado quanto a possibilidade de delegacdo da competéncia, para a
classificagao neste grau de sigilo, o Decreto n° 7.724/2012 prevé no art. 30, §2°
como uma prerrogativa exclusiva do dirigente maximo do érgao ou entidade a
possibilidade de delegagcdo da competéncia para classificar informagdes no grau
reservado “a agente publico que exerca fungao de dire¢do, comando ou chefia”.
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Na Fiocruz a competéncia para classificagcao de informacdes e a possibilidade de
delegacéao sera da seguinte forma:

Em relacao a classificagdo no grau “ultrassecreto” — Somente o Ministro da Saude
no ambito de sua pasta, sem possibilidade de delegagéo;

Classificacédo no grau “secreto” — Exclusivamente o Titular da Fiocruz, ou seja,
aquele que esteja no exercicio da Presidéncia, podera realizar a seu critério,
obedecidos os casos permitidos por Lei, sem possibilidade de delegacéo.

Classificagdo no grau “reservado” — Poderéo realizar a classificagdo o Titular e os
Vice-Presidentes da Fiocruz. Quanto a delegagao para essa competéncia cabera
exclusivamente ao Titular da Fiocruz, que podera delegar a agente publico que
exerca funcdo de direcdo, comando ou chefia, mediante a edicdo do ato de
delegacéo na forma da Lei n°® 9.784/1999.

Nao é permitida aos Vice-Presidentes da Fiocruz, em nenhuma
hipotese, a delegagédo da competéncia de classificar informagdes.

Tabela 2: Quadro demonstrativo da competéncia e possibilidade de delegacéo

Grau de Sigilo Competéncia Delegagao
ULTRASSECRETO Ministério da Saude Vedada
SECRETO Presidente da Fiocruz | Vedada
Presidente da Fiocruz A_gen}e publico que exerca fungdo  de
RESERVADO direcdo, comando ou chefia
Vice-Presidentes Vedada

Fonte: produzido com base no art. 30 do Dec. 7.724/2012
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3 — CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES SIGILOSAS NOS TERMOS DA LAI
E ATRIBUIGAO DE SIGILO DECORRENTE DE OUTRAS HIPOTESES LEGAIS
NA FIOCRUZ

Nota 1: O termo classificagdo de informagées, tecnicamente diz
respeito ao processo de atribuicdo de sigilo especifico para as
informagdes imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado,
ou seja, nos termos da LAI.

A identificacdo e classificagdo das informagdes sigilosas nos termos da LAI deve
ser realizada com base em dois tipos de metodologias.

3.1 — CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES SIGILOSAS EM SUA PRODUCAO
OU TRAMITACAO

Visando agir de forma proativa em relagdo a classificagdo das informacodes
sigilosa nos termos da LAI, foi desenvolvida metodologia de identificacdo das
informacgdes sigilosas para classificagdo destes documentos no momento de sua
produgao ou tramitagdo. Para esta identificacdo, o produtor ou custodiador do
documento na unidade deve proceder de acordo com os seguintes itens:

a) Com base no quadro demonstrativo das informacgdes de acesso restrito
protegidas pela LAl (APENDICE Il) e das informagdes protegidas por
outras hipéteses legais (APENDICE ) o produtor ou custodiador do
documento identifica os documentos que contenham informagdes
potencialmente sigilosas sob sua guarda, preenchendo o Pedido de
Controle de Informagdo - PCI (na forma do APENDICE V), que sera
encaminhado para despacho do diretor ou responsavel pela unidade;

b) O diretor ou responsavel pela unidade decide pela classificagdo ou
estabelecimento de controle, no caso de sigilo por outra hipétese legal,
com o apoio do membro da CPAI da Unidade, em conjunto com o GSC;

A CPAI da Unidade e o GSC analisam o PCIl e emitem parecer ou, em
caso de lacunas, devolvem ao diretor solicitando mais esclarecimentos;

Nota 2: Sempre que julgar necessario, a CPAI da unidade podera
solicitar o apoio da Coordenacdo da CPAI/Fiocruz para orientar,
avaliar ou opinar sobre a classificacdo de informacdes na unidade,
conforme previsto nas letras b) e c) do item 1.3.

Em caso de devolugdo com pedido de esclarecimentos, esta devolugao
devera estar motivada com a indicacdo das duvidas, lacunas ou nao-
conformidades a serem sanadas. Apos a solugcdo dessa pendéncia, o
PCI retorna para a CPAIl da Unidade que em conjunto com o GSC
emitira parecer favoravel ou ndo a classificagdo ou atribuicdo de sigilo
por outra hipotese legal.

c) Em caso de aprovagao do PCI pelo diretor ou responsavel pela Unidade
indicando a classificacdo da informacdo, cabera a CPAIl da unidade

21

I 00



Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢do Oswaldo Cruz

preencher os Termos de Classificacdo da Informacao (TCls) (na forma
do APENDICE IlI) e ao PC, que passa a ser responsavel pela custodia
do documento, proceder a todas as marcacbes necessarias no
documento que passa a ser controlado. No caso de atribuicdo de sigilo
por outra hipdtese legal, encaminha ao PC apenas o PCl com a
indicagdo normativa do sigilo. Nestes casos, tanto as razbes quanto a
decisao indicada no PCI terdo carater sigiloso, no mesmo grau de sigilo
indicado para a informagao. Tanto o TCl quanto o PCI serdo sempre
apensados ao documento controlado.

Inexistindo o PC, cabera a estrutura congénere basica e na sua

falta, ao custodiante do documento as atribuicbes do PC para o tratamento da
informacéo sigilosa sob sua responsabilidade.

O preenchimento do TCl é exclusivo para as informacdes

imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, na forma do art. 23 e
incisos da LAI. No caso de sigilo atribuido por outras hipéteses legais, a decisao
contida no PCI bastara para restringir o acesso a informagdo em questéo.
Recomenda-se que seja apensado ao documento uma cépia de inteiro teor com o
tarjamento das informagdes sigilosas identificadas. Este material servira de apoio
ao atendimento de demandas de acesso a informacdes ostensivas do documento,
cujo acesso podera ser franqueado com a reproducao da copia tarjada.

d)

e)

Nota 3: Tanto o PCIl quanto o TCl sdo documentos controlados e
deverdo ter o tratamento conforme sua natureza. Toda sua
tramitacado devera ser realizada de forma segura, a fim de se evitar a
divulgacao indevida da informagao em tratamento.

Todos os TCls preenchidos devem ser encaminhados pela CPAI da
unidade, por meio de comunicagdo segura, para assinatura duas vias
pela autoridade competente, na forma do item 2.3.1 (ver tabela 2);
Depois de assinado, a CPAI da Unidade encaminhara uma via do TCIl ao
PC da unidade que devera apensa-lo junto ao documento que contenha
a informagéo classificada (Art. 31, §1° do Dec. 7.724/2012) bem como
proceder as marcagdes necessarias no documento controlado; e a outra
via para a coordenacdo da CPAIl/Fiocruz com as razbes para a
classificagao tarjadas, que devera gerir as informagdes contidas nos
TCls, elaborando anualmente lista de Cddigos de Indexagdo de
Documento que contém Informacgéo Classificada (CIDICs) produzidos a
ser encaminhada ao Comité Gestor da LAl para a publicagdo em
transparéncia ativa.

Nota 4: nos casos de classificagdo de informagcdes no grau
SECRETO ou ULTRASSECRETO, sera obrigatoria a remessa, a
cargo da CPAI da unidade, de uma via deste(s) TCl(s) a Comissao
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ﬁ/lista de Reavaliagdo de Informagdes® (CMRI), no prazo de 30 dia}
contados a partir da classificagdo da informacao (Art. 32 do Dec.
7.724/2012). Nestes casos especificamente, o TCI devera ser emitido
em 03 vias para que uma seja apensada ao documento no PC, outra
para a CPAIl/Fiocruz com o tarjamento das razdes para a classificagao
e a terceira, de inteiro teor, sem tarjamentos, para a CMRI, sendo os
encaminhamentos realizados de acordo com as orientagdes previstas
para tramitagcdo e expedicdo de documentos sigilosos, conforme

Qegéo 6.2 do presente documento. )

/" Nota 5: no caso de documentos em formato digital, o procedimento \
para apensar o TCl e/ou o PCl no documento controlado devera
seguir regulamentagdes da Fiocruz para o tratamento de documentos
e informagdes desta natureza. O mesmo se aplica a demais agdes
indicadas no presente Procedimento que por ventura ndo se apliquem
\_ 2 realidade dos documentos digitais. )

f) O comité gestor da LAl mandara publicar até o dia 1° de junho de cada
ano a relacdo de CIDICs dos documentos classificados no portal da
Fiocruz, no item informagdes classificadas e desclassificadas, na area
do acesso a informacdo, conforme determina o art. 45 do Dec.
7.724/2012.

as informagdes cuja atribuicdo de sigilo se deem em razao das
demais hipdteses legais, aquelas indicadas no quadro demonstrativo das
informacdes de acesso restrito protegidas por legislacdo especifica (APENDICE
), n&o deverdo compor o rol que sera publicado na forma do item h), acima.

( Nota 6: 0 GSC sempre sera convocado para participar do processo
de classificagado da informagdo quanto ao seu grau de sigilo junto a
CPAI da Unidade, podendo, inclusive, ser solicitada a apresentacao
\do documento que contenha a informag&o em questéo.

(Nota 7: sempre que qualquer agente perceber potencial de sigilo da
informagdo em um documento que n&o tenha sido tratado como
sigiloso podera, e o GSC ou custodiador devera, provocar o
\_ Procedimento previsto neste item.

8 Presidida pelo Ministro Chefe da Casa Civil, a “A Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacgdes
(CMRI) é um 6érgéo colegiado composto por dez ministérios. A Comissao atua como Uultima
instancia recursal administrativa na anélise de negativas de acesso a informagao. Suas atribuicbes
também estao ligadas ao tratamento e a classificacdo de informagdes sigilosas. A CMRI também
tem a competéncia de estabelecer orientagdes normativas a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicacéo da legislagao relacionada com o acesso a informagao”.
(Fonte:http://www.acessoainformacao.gov.br/assuntos/recursos/recursos-julgados-a-cmri.).

23



Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢do Oswaldo Cruz

3.2 — CLASSIFICACAO OU PROTECAO DAS INFORMACOES A PARTIR DE
DEMANDA DO CIDADAO

Caso o cidadao solicite acesso a uma informagé&o ou documento que nao tenha
sido previamente identificado como sigiloso ou classificado nos termos da LAI
pela Fiocruz, mas seja verificado, por ocasido do pedido, riscos em sua
divulgacdo, os procedimentos para sua adequada protecdo ou classificagdo
deverao ser realizados antes da resposta do pedido de informacao.

0 prazo para respostas das demandas de informacéo € de 20 dias
corridos. Portanto, nestes casos, o procedimento de classificagdao devera ser
realizado antes deste prazo. Neste caso o PCI devera ser tramitado em carater de
urgéncia.

Nessa situacéo o procedimento sera o seguinte:

a) O pedido de informacgdo é recebido pelo SIC® e encaminhado para a
unidade pertinente a informacao;

b) Na unidade, o representante da LAl indicado pela dire¢do/coordenagéo
da Unidade, em parceria com a CPAI da Unidade analisa o pedido, com
especial atencdo para as indicagdes do quadro demonstrativo das
informagbes de acesso restrito protegidas legislagdo especifica
(APENDICE 1) e do quadro demonstrativo das informacdes de acesso
restrito protegidas pela LAl (APENDICE II);

c) Caso a informagédo solicitada ndo seja de sua competéncia, este deve
informar a situagao ao SIC;

d) Caso a informacgao solicitada tenha carater ostensivo, o representante da
LAl prepara e encaminha resposta diretamente ao SIC;

e) Caso a informagdo solicitada tenha carater sigiloso com base em
legislagdo especifica, o representante da LAI, em parceria com o
representante da CPAI na Unidade, devera encaminhar o PCI para o
diretor da Unidade, procedendo na forma do item 3.1;

f) Em caso de ndo acolhimento do PCI pelo diretor ou responsavel pela
Unidade, o representante da LAl atendera a demanda de informacgao e
encaminhara resposta ao SIC.

g) No caso de acolhimento do PCIl e ndo sendo caso de informacdes
imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, a CPAI da
unidade respondera negativamente fundamentada na legislagdo que
restringe o acesso a informag&do, devendo encaminhar a resposta
negativa ao SIC;

h) Caso a informacé&o solicitada tenha carater sigiloso nos termos da LAI,
ou seja, trate-se de informagéo imprescindivel a segurancga da sociedade

® O SIC analisa o pedido e caso o pedido esteja relacionado com alguma informagdo da
transparéncia ativa, o SIC responde imediatamente. Caso o pedido recebido seja igual ou
semelhante a outro pedido recebido anteriormente, ele sera encaminhado a unidade com a minuta
da resposta padrao formulada, para que esta autorize sua resposta pelo SIC.

24

I



i)

Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢do Oswaldo Cruz

ou do Estado, a CPAI da unidade deve preencher o TCI (documento
individual correspondente a cada documento e /ou informacao
classificados) na mesma forma do item 3.1.

A CPAIl da Unidade remetera o TCIl para assinatura da autoridade
classificadora na forma do item 2.3.1;

conforme a letra g) do item 3.1 para que se dé prosseguimento aos

Nota 8: Depois de assinado, a CPAI da Unidade procedera
demais procedimentos de publicagcao do CIDIC.

Somente apds assinatura do TCl, a CPAIl da unidade respondera
negativamente ao pedido de acesso a informagcdo ao SIC, e
fundamentara sua negativa informando tratar-se de informagéo
classificada em grau de sigilo, conforme o TCI (informar o CIDIC);

Nota 9: A resposta devera indicar as razdes da negativa do acesso
em razado de classificagdo, o fundamento legal da classificagdo, o
CIDIC, o 6rgao e a autoridade responsavel pela classificagéo, além
da possibilidade de o solicitante encaminhar pedido de
desclassificagao (art. 19, §1° do Dec. 7.724/2012).

“As razées para classificacdo” € um campo do TCI classificado no

mesmo grau de sigilo da informag¢do ou documento classificado a que se refere e,
por este motivo ndo deve ser disponibilizado ao cidadao (art. 31, §3° do Dec.
7.724/2012). O mesmo se passa com o PCI, A “ustificativa” o “despacho” e o
“parecer da CPAI”, sdo informagdes sigilosas na mesma razdo da informacgao
tratada e deverao ser suprimidas em casos de atendimento a demanda de acesso
a informacao.

[ Nota 10: o TCl e o PCI possuem o0 mesmo grau de sigilo do )
documento e serdo utilizados também para desclassificacao,
reclassificacdo, redugao de prazo e prorrogacédo de prazo. Entéo, é

\_ necessario ter cautela na guarda e acesso deste documento. y

[ Nota 11: o prazo maximo para resposta ao pedido de informagé\oN
sera de vinte dias. Caso um dos entes envolvidos verifique que nao
conseguira responder o pedido no prazo, devera solicitar ao SIC a

\ prorrogagéo do prazo por mais dez dias. y

k) Compete a CPAI/Fiocruz controlar os prazos para desclassificagédo e

reavaliacdo das informacdes classificadas, com base nas informacgdes
oriundas da CPAI da Unidade.
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4 - PROCESSO DE DESCLASSIFICACAO E REAVALIAGAO DAS
INFORMAGOES NOS TERMOS DA LAI

A classificagdo das informagdes devera ser reavaliada de oficio (prazo maximo de
04 anos para as informagdes ultrassecretas e secretas). A reavaliagcdo também
podera ocorrer mediante provocacgéao (a qualquer tempo) da vigéncia do prazo de
sigilo, seja para desclassificagdo ou redugdo de prazo.

( Nota 12: a reavaliacdo devera ser realizada pela autoridade )
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, sob
orientagcdo da CPAI da Unidade em conjunto com o GSC, que apds
o0 processo, devera informar a coordenacdao da CPAIl/Fiocruz as
\alteragées de prazos. Y

(Nota 13: sempre que houver necessidades, o produtor doN
documento, sera convocado para participar do processo de
desclassificagdo ou reavaliagdo da informagdo quanto ao seu grau
\de sigilo. J

4.1 — DESCLASSIFICACAO OU REAVALIACAO DA INFORMACAO MEDIANTE
PROVOCACAO

a) Os pedidos de desclassificagdo e reavaliagao’™, (APENDICES VI e Vll) e
recursos (APENDICES VIII e IX) serdo recebidos pela Ouvidoria, através
de e-mail sic@fiocruz.br ou por carta: Ouvidoria. Av. Brasil, 4365 -
Manguinhos, Rio de Janeiro-RJ. CEP: 21040-900 que remetera a
Unidade respectiva;

b) A unidade recebe o pedido de desclassificagdo ou reavaliagdo da
informacéo classificada e encaminha ao GSC que, em parceria com a
CPAI da Unidade, devera informar no pedido:

l. - Se as razoes para a classificacdo se mantém ou nao;
Il. - As consequéncias (danos e riscos) da divulgacédo ou acesso
irrestrito a informacgao;

O pedido de reavaliacdo ou de desclassificagdo da informacéao
nao esta condicionado a existéncia de pedido prévio de acesso a mesma
informag&o. Um pedido ndo se confunde com o outro. Sdo pedidos distintos e tém
forma e procedimentos proprios.

c) O GSC encaminha o pedido de desclassificagdo com as razdes
fundamentadas para manutencdo ou extingdo da necessidade de
restricdo do acesso instruido com o documento controlado para a
apreciacao da autoridade classificadora;

10 Os Formularios para pedidos de desclassificagcdo e para recurso nestes pedidos, estdo
disponiveis para baixar em: https://portal.fiocruz.br/informacoes-classificadas.
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d) A autoridade classificadora decide o pedido e devolve ao GSC, que, em
conjunto com a CPAI da unidade, devera elaborar a resposta,
encaminhando-a para a Ouvidoria que dara ciéncia ao cidadao.

Nota 14: a Fiocruz tem o prazo de trinta dias para resposta (art. 36.
Paragrafo Unico do Dec. 7.724/2012).

4.1.1 — Decisao pela manutenc¢ao do grau e prazo do sigilo atribuido

O GSC, em conjunto com a CPAI da unidade, elabora a resposta e informa ao
SIC a decisé&o pela manutengdo do grau de sigilo atribuido e informa que desta
decisdo cabe recurso no prazo de 10 dias, contados a partir da ciéncia da
decisdo, bem como a qual autoridade recorrer;

4.1.1.1 — Do recurso da decisdo pela manutengdo do grau e prazo do sigilo
atribuido

Independentemente da autoridade classificadora recorrida, os recursos contra as
decisdes em pedidos de desclassificagdo ou redugado de prazo de sigilo deveréao
ser protocolados em formularios préoprios (ANEXOS VIII ou IX) na
Ouvidoria/Fiocruz no prazo de 10 dias contados a partir da ciéncia da deciséao e,
cujo prazo de resposta sera de 30 dias contados a partir do protocolo (art. 37 do
Dec. 7.724/2012).

a) Se a autoridade classificadora em questao for subordinada a Presidéncia
da Fiocruz o recurso sera encaminhado para a Presidéncia que podera
acatar a decisao pela manutencao do sigilo atribuido, cabendo, neste
caso, recurso no prazo de 10 dias a CMRI, contados a partir da ciéncia
dessa decisao;

b) Se a autoridade classificadora em questdo for a prépria Presidéncia,
para qualquer grau de sigilo, seja em 12 ou 22 instancia, o recurso a
CMRI devera ser protocolado na Ouvidoria e encaminhado ao PC ou
estrutura congénere;

c) O PC ou estrutura congénere providenciara copias do pedido, das
justificativas, da decisao, da resposta e do TCI para instruir o recurso e
remeté-los a CPAI da unidade, que em conjunto com o GSC formulara
resposta, com as razdes para a manutengao do sigilo a CMRI em prazo
razoavel para sua decisdo, que sera de 30 dias contados do protocolo
do recurso.

Estas razbes para a manutengao do sigilo, além das indicacées 1
e 2 da letra b) do item 4.1, devera ser instruida com eventual esclarecimento ou
conteudo, parcial ou integral, da informagdo requisitada ao 6rgdo ou entidade,
quando as informagbes constantes do Termo de Classificacdo de Informacéo -
TCI ndo forem suficientes para a revisdo da classificagéo.
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4.1.2 — Decisao pela redugao do prazo de sigilo ou reclassificagao

a) O GSC, em conjunto com a CPAI da Unidade, elabora a resposta e
informa a decisao pela redug¢ao do prazo de sigilo ou pela reclassificagao
ao SIC. A CPAI da unidade preenche os campos do TCl em questao e,
nos casos especificos, preenche um novo TCl e encaminha para as
assinaturas por meio de comunicagédo segura, que depois de assinado
devera proceder na mesma forma das letras d), e) e f) do item 3.1;

fNota 15: Um novo TCIl sera necessario, pois com a reducio da
prazo de sigilo, muda-se o CIDIC. O novo TCI sera uma reprodugao
do primeiro, com aditamento do CIDIC, do prazo de restricdo do
acesso, preenchimento do campo reclassificacdo em e acréscimos
no campo razbes para classificaggdo. E quando houver a
reclassificacdo, os elementos do CIDIC relativos ao grau de sigilo
Qambém serao aditados. )

A reclassificagdo € o processo que implica necessariamente na
reducdo do prazo de sigilo e com alteragcédo da classificagdo para grau inferior ao
analisado no processo, sempre considerando o prazo inicial como o da producéao
da informacéo.

Se essa decisao é atribuida a um pedido de desclassificagao da
informacgédo, a resposta devera indicar as possibilidades de recurso da decisao,
conforme item 4.1.1.1

b) A CPAI/Fiocruz instrui o antigo TCl com o novo TCl e mantém em seu
acervo para os controles devidos.

Nota 16: Compete a coordenacdo da CPAIl/Fiocruz as alteragcbes
necessarias no rol de informacdes classificadas para a publicacao
pelo Comité Gestor da LAIl. E ao PC as marcagdes necessarias no
documento controlado, decorrentes da decisao.

4.1.3 — Decisao pela desclassificagao

a) O GSC, junto a CPAI da Unidade, elabora a resposta e informa a
decisao pela desclassificacdo ao SIC.

b) A CPAI da unidade preenche os campos pertinentes a desclassificagao
no TCIl e encaminha para as assinaturas que depois de assinado devera
proceder na mesma forma da letra g) do item 3.1;

c) A CPAI/Fiocruz atualizara o rol de informacgdes classificadas e o rol das
informacdes desclassificadas e remetera ao Comité Gestor da LAl para
as atualizagdes destes rbis em transparéncia ativa;

Uma vez que a CMRI toma ciéncia da desclassificacdo, o PC dara tramitagao
normal ao documento, se este deixar de ser um documento controlado,
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transferindo-o a guarda e tratamento para tramitagdo normal e procedendo os
registros pertinentes a desclassificagédo nos documentos de controle.

4.2 — Desclassificagao ou reavaliagcao da informagao de oficio

O Dec. 7.724/2012 impde a necessidade de revisdo de oficio das
classificagdes de informagdes nos graus ultrassecreto e secreto que devera ser
realizada no prazo maximo de 04 anos (art. 35, II).

Nota 17: Os quadriénios serdo contados a partir da data de vigéncia
da Lei n® 12.257/2011, ou seja, maio de 2012, vencido o primeiro
quadriénio em maio de 2016.

O término do quadriénio implica em necessaria remessa de
Relatério de Avaliagdo de Documentos Sigilosos a CRMI nos moldes do anexo |
da Resolugdo CMRI n° 03, de 30 de margo de 2016 que sera classificado em grau
de sigilo compativel com as informagdes que contiver. Sua elaboragdo demanda
esfor¢cos e tempo, o que exige das equipes envolvidas que iniciem os trabalhos
antes do més de maio do ano em questéo.

A nao deliberacao de oficio sobre a reavaliagédo da informagao,
implicara na desclassificagcdo automatica da informacéao (art. 47, Paragrafo Unico
do Dec. 7.724/2012)

a) Com antecedéncia de 30 dias para o término da vigéncia dos prazos
maximos de sigilo ou do quadriénio, a CPAIl/Fiocruz informara a
autoridade classificadora sobre a necessidade de desclassificacdo, ou
reavaliacdo da informagao conforme se aplicar ao caso;

b) A autoridade classificadora devera decidir se a informagdo sera
desclassificada ou reavaliada, podendo, ainda, decidir se mantém
inalterados o grau e prazo da classificagdo. Para essa decisdo a
autoridade classificadora podera valer-se da assessoria da CPAIl da
unidade em conjunto com o GSC;

Nota 18: Se julgar necessario, a CPAIl da unidade podera contar
com apoio dos agentes do PC detentor do documento em questao.
Ao final dos trabalhos sera elaborado um parecer para subsidiar a
decisado da autoridade classificadora.

c) Na decisao pela desclassificagdo, reavaliagdo ou manutengdo do prazo
e grau de classificagao, dentre outros fatores, serdo considerados:

1 - A existéncia de outra espécie de sigilo disciplinada em Lei a
incidir sobre a informacao classificada;

2 — Se ocorreu determinado evento que deu causa a classificagao e
que justifique sua desclassificagéo;
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3 - A permanéncia, no tempo, das razbes determinantes da
classificagdo em grau de sigilo;
4 — A possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagao ou
acesso irrestrito da informacéo.

d) Com base na decisdo da autoridade classificadora, a CPAI da unidade
devera elaborar o Relatério de Avaliagdo de Documentos Sigilosos,
juntar copia(s) do(s) TCI(s), e quando houver, parecer que subsidiou a
decisdo e remeter a CMRI antes do término do quadriénio.

(" Nota 19: A CMRI podera requisitar esclarecimentos adicionais
acerca dos documentos sujeitos a reavaliagdo, bem como o acesso
a integra dos documentos sujeitos a avaliagdo que deverao ser
disponibilizados no prazo previsto na requisicdo. O que devera ser
providenciado GSC com observancia do disposto adiante, no item

\_06. y

As alteracbes no tratamento ou notagdbes no documento
controlado, a cargo do PC, bem como nas informagdes de carater transparente
(rol de informagdes classificadas no Portal Fiocruz) somente seréo realizadas a
partir da informacao prestada pela CMRI acerca do processo de reavaliacdo da
informacéo classificada, independentemente da publicagdo da ata da reunido
especial, convocada com esse fim.

4.2.1 — Decisao pela reducao do prazo de sigilo

Se a decisao for pela redugao do prazo de sigilo toda a documentacgéo a ser
remetida a CMRI devera seguir por meio de canal seguro compativel com o grau
de sigilo atribuido, na forma do item 06. Devendo ser seguido o procedimento
previsto no item 4.1.2 naquilo que couber.

4.2.2 — Decisao pela desclassificagao

Se a decisao for pela desclassificacdo toda a documentagao a ser remetida a
CMRI devera seguir por meio de canal seguro compativel com o grau de sigilo
atribuido, na forma do item 06. Devendo ser seguido o procedimento previsto no
item 4.1.3 naquilo que couber.
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5 — DO ACESSO AS INFORMAGOES PRESENTES EM DOCUMENTOS
CLASSIFICADOS EM GRAU DE SIGILO

O acesso as informagdes classificadas em grau de sigilo e aos documentos
controlados é restrito a quem tenha a necessidade de conhecer, portanto, se
exige muita cautela e critério no tratamento dessas informagdes e documentos,
principalmente no que diz respeito ao acesso. A falta desses cuidados atinge
diretamente aqueles elementos que justificam a manutengdo do sigilo indicados
no quadro demonstrativo das informagdes de acesso restrito protegidas legislagao
especifica (APENDICE 1) e no quadro demonstrativo das informacdes de acesso
restrito protegidas pela LAl (APENDICE Il) no campo justificativa.

5.1 — ACESSO AOS AGENTES INTERNOS E AGENTES PUBLICOS EM RAZAO
DAS ATIVIDADES QUE EXERCEM

Os agentes internos, que em razdo da fungdo que exercem tenham a
necessidade de acessar informacgdes identificadas e tratadas como sigilosas, bem
como aqueles responsaveis pelo tratamento dessas informacdes, deverdo ser
credenciados para esse acesso.

No caso dos agentes internos que ndo possuam credencial de seguranga, mas
que em razdo do exercicio de suas atividades tenham, eventualmente, a
necessidade de acessar uma informagao ou documento classificado em grau de
sigilo, o agente custodiador da informacédo ou documento, no Posto de Controle
ou estrutura congénere, ao constatar essa necessidade, providenciara a produgéo
do Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo (TCMS) que devera ser
assinado pelo agente interno que necessita acesso eventual a informagao.

Ao tratar a informacgéo sigilosa, o servidor responsavel deve estar
atento as excegoes legais que permitem que determinados agentes publicos,
ainda que nao credenciados, acessem as informagées mesmo quando
sigilosas (Art. 25, §1° da LAI), como no caso dos agentes investidos em cargos
cujas atribuigcbes previstas em lei exijam o acesso a tais informagdes para o
exercicio de tais atividades'!. E o caso, por exemplo, de agentes de 6rgdos de
fiscalizagdo (ex.: TCU, CGU, MPF etc.) ou agentes politicos em atividade de
fiscalizagdo ou investigacdo (Comissdes permanentes e temporarias do
Congresso Nacional e de suas casas, por exemplo). A assinatura do TCMS néo
pode prejudicar ou procrastinar esse exercicio, mas sempre que possivel sera

" Nesses casos, € preciso uma requisigdo formal do agente publico justificando a necessidade de
acesso a informacao em questao, e a Fiocruz deve informar, quando for o caso, que a mesma
trata-se de informacéo classificada, verificando a possibilidade de envio apenas de uma versdo em
que as informacgdes sigilosas estejam tarjadas, dando acesso as demais. Caso o referido
documento tarjado nao atenda a demanda do agente publico, proceder para entrega segura da
copia da documentacdo solicitada na forma item 6, lembrando que esta deve seguir com uma
versao tarjada anexa, para conhecimento do agente publico de quais informacdes sao sigilosas e
pelas quais passa a se responsabilizar pela garantia da manutencgao do sigilo.
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exigivel a assinatura do TCMS ou, pelo menos, a indicagdo expressa nos
reqgistros relativos ao controle de acessos ao documento de que determinado
agente publico autorizado por lei acessou o documento e foi informado da
obrigagao de manutencéao do sigilo.

No ato de assinatura do TCMS pelo agente interno, serdo arrolados dois outros
agentes que prestardo o testemunho de que naquele ato o servidor presta o
compromisso de manutengédo de sigilo daquela informagcdo ou documento, no
entanto, a estas testemunhas, que também deverdo assinar o TCMS, né&o lhes
sera dado acesso a informagao ou documento.

O TCMS devera ser emitido conforme o modelo do APENDICE IV em duas vias,
sendo uma para controle do agente custodiador, a segunda juntada ao TCI
gerado em razao da classificagcdo da informagdo (ou ao PCIl, no caso de
informacgé&o protegida por outras hipoteses legais), e apensado a este.

Nota 20: se porventura o agente que assume o compromisso de
manutengao de sigilo desejar, uma copia do TCMS devera ser-lhe
fornecida.

0 acesso as informacgoes classificadas somente sera possivel as
pessoas que estejam devidamente credenciadas ou aquelas que tenham a
necessidade de conhecer cumpridas as formalidades indicada neste item. A
habilitagdo para credenciamento de seguranca e a concessdo de credencial de
seguranga resultardo da anadlise objetiva dos requisitos previstos no Dec.
7.845/2012. Este mesmo critério podera ser adotado aquelas informagdes
sigilosas em razao de outras leis.

Nota 21: na falta de habilitagdo do PC, a estrutura congénere devera
manter um cadastro dos agentes que se enquadrariam nas
condicdes de credenciamento, bem como a formalizacdo do TCMS e
seu processamento.

52 — ACESSO AS PARTES NAO SIGILOSAS DOS DOCUMENTOS
CLASSIFICADOS

Se a informacéo solicitada pelo cidad&o estiver contida em documento controlado
ou com conteudo protegido por outro tipo de sigilo, e esta ndo sofrer restricdo de
acesso, o conteudo sigiloso devera ser suprimido para cessao das demais
informacdes ostensivas demandadas. No caso de producéo de extrato ou certidao
da informagdo, somente comporao o extrato ou certiddo a parte da informacgao
que nao foi identificada como sigilosa; em caso de reprodu¢do do documento, o
conteudo sigiloso devera ser tarjado. (art. 7°, §2° da LAl e art. 33 do Dec.
7.724/2012). E importante, portanto, o apensamento de uma copia integral do
documento com informagdes sigilosas tarjadas ao documento controlado ou
protegido por outra legislagdo, a fim de facilitar o atendimento a esse tipo de
demanda.
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6 — DO TRATAMENTO DAS INFORMAGOES SIGILOSAS E DOS
DOCUMENTOS CONTROLADOS

Os documentos que contém informacdes classificadas ou informacbes com
restricio de acesso atribuido pelas demais hipdteses de sigilo exigem um
tratamento diferenciado daquele dispensado a documentacdo que suporta
informacdes ostensivas. Esse tratamento inclui uma série de agdes que visam
propiciar a seguranga necessaria a manutencdo do sigilo e, nesse sentido,
garantir o objeto protegido pelo segredo. Estas agbes referem-se a produgéo,
recepgao, classificagao, utilizacdo, acesso, reproducgao, transporte, transmisséo,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacdo, destinagao ou
controle da informacao.

Todo documento contendo informagdo classificada nos graus
Secreto ou Ultrassecretos sao documentos de guarda permanente, apdés a
desclassificagdo e uma vez cumprido seu valor administrativo, devera ser
recolhido ao arquivo permanente da instituicdo (art. 39 e 40 do Dec. 7.724/2012).
Bem como, serdo permanentes todos os registros de alteragdo do CIDIC (art. 53
do Dec. 7.845/2012)

O tratamento das informagdes sigilosas e dos documentos controlados sera
operada por agentes com credenciais de seguranca. Na falta de credenciamento
por inexisténcia de habilitacdo de PC ou do ORCN1 ou 2, essa atividade sera
desempenhada por agentes devidamente cadastrados conforme indicado em
Nota 21 do item 5.1 deste procedimento.

A primeira acéo exigivel no tratamento das informagdes sigilosas é a identificagao
da hipotese do sigilo com a consequente classificagdo, conforme indicado nos
itens 2 e 3. Cumpridas essas ac¢des, outras etapas do tratamento dos documentos
deverao ser cumpridas, a saber:

6.1 — MARCACAO

Uma vez identificada a informagdo sigilosa e cumprido o processo de
classificagdo com a assinatura do TCl ou somente do PCI quando for o caso, o
PC ao apensar o TCI no documento classificado (letra “€” do item 3.1) devera,
também, aplicar a marcagédo correspondente ao grau de sigilo atribuido aquela
informacdo. Esta aplicacdo devera ser feita por meio de carimbo ou impresséao
direta, nos casos em que a informacgao for classificada a partir de demanda do
cidadao (item 3.2) ou nos casos em que a marcagao nao seja realizada no
momento da produgcdo do documento.

a) Marcacado do grau de sigilo: a marcagao devera figurar ao centro, na
parte superior do cabegalho e na parte inferior do rodapé das paginas
que contiverem informagdes sigilosas e sempre que possivel esta
marcacgao sera feita na cor vermelha em negrito, com fonte Arial em
tamanho 12;
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Nota 22: Nos casos de dossiés e processos com informacdes
sigilosas as capas ou pastas deverao conter a marcagao de sigilo.

Para os documentos classificados segundo cada grau de sigilo, os carimbos
deveréo ter a seguinte forma:

RESERVADO| [SECRETO| |ULTRASSECRETO

Ja para os documentos que contenham informagdes com sigilo atribuido por
outras hipoteses legais, tais como aquelas indicadas no quadro demonstrativo das
informagdes de acesso restrito protegidas legislacdo especifica (APENDICE ),
deve-se adotar a seguinte forma:

| CONFIDENCIAL |

Nota 23: a indicagao do grau de sigilo em mapas, fotocartas, cartas,
fotografias, quaisquer outros tipos de imagens e meios eletrénicos
de armazenamento devera ser aposta de forma a nao prejudicar a
compreensao da informacgao presente no documento.

a adocdo do termo “confidencial” ndo esta relacionada as
informagdes classificadas como confidencias segundo o contexto normativo
anterior a LAI, ou seja, aquele previsto no Dec. 4.553/2002. Embora este decreto
tenha sido revogado pelo Dec. n® 7.845/2012 e a LAl ndo tenha adotado o grau
“confidencial” na classificagao das informagdes, o temo confidencial persiste tanto
nas Leis n° 9.279/1996, 9.609/1998, 10.603/2002 e 11.101/2005 que o adotam
para designar as informagdes sigilosas ali tratadas.

b) Numeracédo das paginas: todas as paginas do documento deverao ser
numeradas seguidamente e conter indicagdo do numero total de paginas
do documento. Ex.: 1-1 para documentos de uma unica pagina; 1-25, 2-
25, 3-25 e seguintes até 25-25 para documentos que contenham 25
paginas;

c) Expressdao Documento Controlado: Todas as paginas do documento
conterdo a marca com a expressao “Documento Controlado” disposta
em diagonal, no centro do documento e em sua capa ou pasta nos
casos dos dossiés e processos;

Decumento Controlado)

Nota 24: No caso de identificacdo da informagao sigilosa em um
documento ja produzido ou em tramitagao, a expressao “Documento
Controlado” sera afixada por meio de carimbo e no formato digital
sera por efeito de marca d’agua de forma a ndo impedir ou dificultar
a compreensao das informagdes contidas no documento.
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d) Indicagdo do NUP: todas as paginas do documento com marcagao de
grau de sigilo deverao conter no canto superior direito do cabecgalho o
Numero Unico de Protocolo (NUP);

e) ApOs a desclassificagdo da informagéo, devera ser afixado o carimbo
com a expressao “DESCLASSIFICADO” onde sera informada a data da
desclassificagédo, a rubrica do agente responsavel pelo controle (PC) e
sua SIAPE na forma da figura seguinte. Que devera ser aplicado no
cabecalho e rodapé do documento ao lado esquerdo da marcacédo de
sigilo, de forma a nao suprimir ou alterar nenhuma outra informagao no
documento.

DESCLASSIFICADO
Em: [
Rub.: SIAPE:

Um processo ou dossié podera ter varias informacdes
classificadas, o carimbo de desclassificacdo sera aplicado em tantas quanto e
quando forem desclassificadas, ou seja, um mesmo documento podera possuir
informacdes classificadas e desclassificadas, permanecendo um documento
controlado enquanto houver informacdes classificadas em grau de sigilo.

Nota 25: Somente apds a desclassificagao de todas as informacoes,
o carimbo de “DESCLASSIFICADO” devera ser aplicado as

marcacoes da pasta ou capa do documento na forma da letra “e” e
devera ter o tratamento do item 4.1.3 naquilo que couber.

6.2 — EXPEDICAO

A expedicdo dos documentos controlados devera ocorrer de forma a nao
comprometer a manutengao do sigilo, por esse motivo sua expedigdo ndo sera
processada na forma dos demais documentos ostensivos. Sempre que for
expedido o érgao devera:

a) Possuir protocolo e recibos proprios. O protocolo devera indicar o
destinatario, o NUP e quando for o caso o CIDIC do documento;

b) Adotar o termo de inventario anual para arrolar a expedi¢do de cada
documento controlado;

c) Adotar o termo de transferéncia do documento e em caso de
transferéncia de guarda ou custddia, lavrar essa movimentacgao;

6.3 — TRAMITACAO

A tramitacado devera ocorrer de forma a possibilitar o controle de todo o percurso
do documento com registro da expedicdo (6rgao expedidor, data de saida, agente
que efetuou a expedicao, agente que efetuou a remessa; 6rgao recebedor, data
da entrega, agente que recebeu).
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a) Acondicionar o documento dentro de envelope que devera ser fechado e

lacrado, conter a indicagado do sigilo atribuido as informagdes (reservado,
secreto, ultrassecreto ou confidencial) e do destinatario do documento além
do recibo que devera conter a indicagcao do remetente, destinatario, NUP e
quando for o caso o CIDIC do TCI, além do cddigo do lacre do malote (letra
b);

-

Nota 26: quando houver a imprescindibilidade de que a informagao
chegue exclusivamente a determinado agente, abaixo da indicagao
__do sigilo, no envelope, devera conter a informag&o “PESSOAL".

(Nota 27: a remessa de documento controlado gera ao agente que o
receber a obrigacdo de comunicar seu recebimento ao érgéo que o
remeteu (art. 29, Il do Dec. 7.845/2012). Os casos de
descumprimento desta obrigacdo serao registrados e comunicados
20 Orgao de Registro Nivel 2 da instituicao.

o TCIl apensado sempre acompanha o documento controlado em

toda sua fase de uso e destinacgdo final, e devera estar arrolado nas guias de
controle do documento (protocolo, recibos, inventarios anuais e termos de
transferéncia do documento).

b) O envelope depois de cumprido o indicado no item anterior, devera ser

acondicionado em uma pasta do tipo malote que sera lacrado por lacre de
plastico com codificagdo e entregue para remessa. O agente encarregado
da entrega do documento controlado devera apresentar a pessoa
designada o recibo para que seja feita a conferéncia do cédigo do lacre e
apos a conferéncia o lacre sera violado na presenga do recebedor e |he
sera entregue o envelope apos a assinatura do recibo que devera ser
acondicionado no malote e devolvido a origem.

o compartilhamento de dados sujeitos a sigilo implica a assuncéo,

pelo recebedor de dados, dos deveres de sigilo e auditabilidade impostos ao
custodiante dos dados (art. 3°, Il do Dec. 10.046/2019).

c) Os registros de controle deverdao ser mantidos pelo GSC até o término do

prazo de sigilo ou até a eliminagdo do documento que lhe tenha dado

causa, ou seja, para os documentos classificados os registros de controle

serdo mantidos até o decurso do prazo de manutengdo do sigilo. Extinto
esse prazo, os registros poderao ser eliminados, quando for o caso;

d) Nos casos dos documentos com informagdes confidenciais, os registros
de controle somente poderao ser eliminados se houver eliminacao dos
documentos que lhes tenha dado causa ou enquanto perdurar a
manutengdo do sigilo atribuido a informagdo. Uma vez que esta
informagédo se torne ostensiva, os registros de controle relativos aos
documentos que as contenham poderao ser eliminados.
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6.4 — RECEBIMENTO

O recebimento devera ser registrado com indicagdo da data do recebimento no
orgao, origem, destinatario, NUP, tipo de sigilo atribuido, data de entrega ao
destinatario final e qualquer ocorréncia que indique indicios de violacido ou a falta
dos critérios de seguranga proprios para os documentos sigilosos.

a) O agente encarregado pelo recebimento devera comunicar
imediatamente ao remetente o recebimento do documento (vide nota
27);

b) O envelope somente sera aberto pelo destinatario, seu representante
autorizado ou autoridade hierarquicamente superior. Nos casos de
envelopes com a indicacdo “PESSOAL”, serao abertos exclusivamente
pelo préprio destinatario. A abertura do envelope ocorrera somente apds
o registro de seu recebimento.

6.5 - ARQUIVAMENTO

Em sua fase ativa, os documentos controlados nao poderdo ser arquivados
juntamente com os demais documentos ostensivos. Os documentos controlados
deverdo ser arquivados em ambiente e condi¢des especiais que garantam
minimamente os requisitos de seguranga impostos pelo Dec. 7.845/2012 bem
como as demais normas institucionais da Fiocruz relativas a seguranca da
informacgéo e que sejam compativeis com o grau de sigilo atribuido.

Para o arquivamento dos documentos controlados, serdo adotados os seguintes
instrumentos de controle além daqueles ja adotados na gestdo de documentos:

a) Termo de inventario anual: documento de controle que registrara o
arrolamento anual dos documentos controlados expedidos, recebidos e
tramitados no 6rgéo. Devera conter os seguintes dados sobre os
documentos: numeragao sequencial, nome ou designacéo do 6rgéo, rol
dos documentos controlados (6rgdo de expedigdo, NUP, data de
producdo, assunto, indicagdo do sigilo atribuido, data de
desclassificacdo, 6rgao de destino, data de recebimento e localizagao,
numero do termo de transferéncia, indicacdo de reproducgao, autoridade
que autorizou, data da reproducado, destinagdo da reproducgédo), local,
data e assinatura do agente credenciado responsavel pelo controle;

b) Termo de transferéncia de custédia ou guarda: documento de controle
que registrara a transferéncia de custddia ou guarda dos documentos
controlados sempre que houver mudanca do local de custédia ou
sempre que houver mudanga do agente credenciado para a guarda no
mesmo local. O presente termo sera composto dos seguintes dados:
numero sequencial, indicagcdo do agente credenciado subtituido e do
substituto, rol dos documentos cuja custdédia seja transferida ou
indicagdo dos termos de inventario anual dos documentos cuja guarda
seja transferida, local, data e assinaturas dos agentes que recebem e
que transmitem.
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Nota 28: “Os agentes responsaveis pela guarda ou custodia de
documento controlado o transmitira a seus substitutos, devidamente
conferido, quando da passagem ou transferéncia de
responsabilidade” ( art. 32 do Dec. 7.845/2012).

os documentos controlados de guarda permanente somente
serdo recolhidos ao arquivo permanente depois de sua desclassificacdo e
cumprimento de sua fase ativa com todo o histérico da classificagéo.

6.6 — REPRODUCAO DOS DOCUMENTOS CONTROLADOS

A reproducédo das partes que ndo tenham informacgdes sigilosas segue o indicado
no item 5.2.

A reprodugédo dos documentos controlados com informagdes sigilosas exigem
autorizacdo expressa da autoridade classificadora ou hierarquicamente superior
com essa atribuicdo, e recebera o mesmo grau de sigilo do original. Toda
reproducao devera ser registrada no termo de inventario anual dos documentos
controlados, com: indicacdo de reproducdo, autoridade que autorizou, data da
reproducgao, destinagao da reproducgéao e recibo da reproducgéo. Além da exigéncia
de assinatura do TCMS, na forma do item 5.1 quando couber.

Toda reproducdo devera ser autenticada pela autoridade que a autorizou.
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- Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012. Regulamenta
procedimentos para credenciamento de segurancga e tratamento de informacéao
classificada em qualquer grau de sigilo, e dispée sobre o Nucleo de Seguranga e
Credenciamento. Diario Oficial da Uniao, Poder Executivo, Brasilia-DF, 16 nov.
2012. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2012/decreto/D7845.htm. Acesso em: 16 nov. 2014.

- Decreto n® 10.046, de 09 de outubro de 2019 . Dispde sobre a
governanga no compartilhamento de dados no ambito da administragao publica
federal e institui o Cadastro Base do Cidadado e o Comité Central de Governanca
de Dados. Diario Oficial da Uniao, Poder Executivo, Brasilia-DF, 09 out. 2019.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2019/decreto/D10046.htm. Acesso em: 10 jan. 2020

- Comissao Mista de Reavaliacido de Informacdes. Resolugao n° 03, de 30
de margo de 2016. Dispde sobre o procedimento de revisao de oficio de
informacao classificada em grau de sigilo secreto e ultrassecreto de que trata o
art. 47, inciso |, e art. 51 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012. Diario
Oficial da Uniao, Poder Executivo, Brasilia-DF, 28 abr. 2016. Disponivel em:
http://www.acessoainformacao.gov.br/assuntos/recursos/recursos-julgados-a-
cmri/sumulas-e-resolucoes/resolucao-no-03-de-30-de-marco-de-2016. Acesso
em: 22 maio 2016.

- Ministério da Saude. Portaria n°® 1.583, de 19 de julho de 2012. Dispde, no
ambito do Ministério da Saude e entidades a ele vinculadas, sobre a execug¢ao da
Lei n® 12.527, de novembro de 2011, que versa sobre a Lei de Acesso a
Informacao, e do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012 que a regulamenta.
Diario Oficial da Uniao, Poder Executivo, Brasilia-DF, 20 jul. 2012.

- Fundagao Oswaldo Cruz. Portaria da Presidéncia n° 484/2014-PR, de 23
de maio de 2014. Institui um Comité Gestor para atuar no campo da gestao
institucional visando o cumprimento da Lei de Acesso a Informacgao de n°® 12.527
de 18 de novembro de 2011 (LAI) que dispde sobre o acesso a informagao
produzida pelas instituicbes publicas. Diario Oficial da Uniao, Poder Executivo,
Brasilia-DF, 26 maio 2014.

- Fundagao Oswaldo Cruz. Portaria da Presidéncia n° 485/2014-PR, de 23
de maio de 2014. Institui a Comissdo Permanente de Acesso a Informacgdes da
Fundag&o Oswaldo Cruz. Disponivel em:
http://www.portaria.fiocruz.br/Doc/P485 2014.pdf. Acesso em: 16 nov. 2014.

- Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica. Norma
Complementar n° 20 da Instrugao Normativa n° 01/DSIC/GSIPR de 15 de
dezembro de 2014. Diretrizes de seguranga da informagédo e comunicagdes para
instituicao do processo de tratamento da informagao nos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Federal. Diario Oficial da Unidao, Poder Executivo, Brasilia-
DF, 15 dez. 2014.

42

|



Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢do Oswaldo Cruz

- Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica. Norma
Complementar n° 01 da Instru¢do Normativa n°® 02/DSIC/GSIPR de 27 de junho de
2013. Disciplina o credenciamento de seguranga de pessoas naturais, 6rgaos e
entidades publicas e privadas para o tratamento de informacdes classificadas.
Diario Oficial da Uniao, Poder Executivo, Brasilia-DF, 28 jun. 2013.

- Conselho Nacional de Saude, Ministério da Saude. Resolucao n° 466, de
12 de dezembro de 2012. Aprova as diretrizes e normas regulamentadoras de
pesquisas envolvendo seres humanos. Saude Legis — Sistema de Legislagao
de Saude, Brasilia-DF. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/2013/res0466_12_12 2012.html.
Acesso em: 14 jan 2014.
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APENDICE | - Quadro demonstrativo das informagdes de acesso restrito protegidas por legislagio especifica

Assunto Natureza Fundamentagao Justificativa Acesso Exemplos de Tipos Prazo Minimo
Normativa Documentais de Restrigao
Informagcdo contida em | Segredo de | - Art. 30 da L. n° | Protegao da | Restrito a quem tenha | - Pedido de patente Até a publicagao
pedido de patente | Industria ou | 9.279/1996 propriedade a necessidade de do pedido pelo
depositado perante o INPI. | Comércio industrial conhecer. orgao regulador
Informagbes contidas em | Segredo - Art. 12 da L. |- Protegdo aos | Restrito a quem tenha | - Cadernos de | Enquanto
projetos e relatérios de | relativo a | n°10.973/2004 direitos de criagdo | a necessidade de | laboratério/ Livro de | perdurar a
pesquisa e | inovagdo e a conhecer. Registro exclusividade
desenvolvimento cientifico | pesquisa - Projetos de Pesquisa dos direitos de
ou tecnologico. cientifica e - Relatérios de Pesquisa | criagdo ou a
tecnolégica no critério da ICT
ambiente
produtivo
Informacdes sobre clientes | Segredo de | - Art. 195, lllda L. | - Protecdo contra | Restrito a quem tenha | - Base de dados ou | Enquanto
reais ou potenciais, | Industria ou | n°9.279/1996. a concorréncia | a necessidade de | listagem de clientes perdurar a
relativas as pessoas fisicas | Comércio. desleal. conhecer. atividade
ou juridicas de direito comercial a fim
publico ou privado. de se evitar a
concorréncia
desleal
Informagbes relacionadas | Segredo de | -Art. 195, XIdaL. | - Protecdo da | - Restrito aqueles com | - Documentos técnicos | Enquanto
a estudos e relatérios | Industria ou | 9.279/1996. propriedade vinculo contratual ou | da area de produgao e | perdurar a
prospectivos e de | Comércio industrial e | empregaticio e que | de pesquisa exploragéo da
inteligéncia, assim como protecdo contra a | tenha a necessidade | - Atas e notas de | atividade
planos de negocios concorréncia de conhecer. (Exigivel | reunidao sobre assuntos | comercial ou
(inclusive de continuidade desleal. TCMS) relativos a produgao de | fabril a fim de se
e de contingéncia) nas farmacos, evitar a
areas  especificas da imunobiolégicos e | concorréncia
Fiocruz (inteligéncia outros insumos | desleal
competitiva/ estratégica). estratégicos (inovagéo)
Informagées ou dados | Segredo de | - Art. 195, XlIda L. | - Prote¢cdo da | - Restrito aqueles com | - Relatérios de pesquisa | Enquanto
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confidenciais, utilizaveis na | Industria ou | n®9.279/1996. propriedade vinculo contratual ou | - Pareceres técnicos | perdurar a

industria, comércio ou | Comércio industrial e | empregaticio e que | envolvendo exclusividade

prestacdo de servigos, protecdo contra a | tenha a necessidade | desenvolvimento de | sobre o dominio

excluidos aqueles que concorréncia de conhecer. (Exigivel | produtos do

sejam de conhecimento desleal. TCMS) - Férmulas, esquemas conhecimento,

publico ou que sejam - Propostas técnicas dado ou

evidentes para um técnico - Proposta comercial informacao.

no assunto.

Informacoes sobre | Segredo de | - Art. 195, XIdaL. | - Protegdo a | - Restrito aqueles com | - Projetos de Pesquisa | Enquanto

qualquer aspecto de | Industria 9.279/1996. pesquisa cientifica | vinculo contratual ou | Cientifica de | perdurar a

criagdes de cujo - Art. 12 da L. | de empregaticio e que | desenvolvimento exclusividade

desenvolvimento tenha 10.973/2004. desenvolvimento tenha a necessidade | tecnolégico e/ou de | sobre o dominio

participado diretamente ou tecnolégico  e/ou | de conhecer. (Exigivel | transferéncia de | do

tomado conhecimento por transferéncia de | TCMS) tecnologia conhecimento,

forca de suas atividades, tecnologia. - Teses, dissertagdes e | dado ou

sem antes obter expressa monografias que | informacgéo;

autorizacdo da ICT. contenham informagdes | - No caso de

sobre tecnologias | publicacdes,
patenteaveis teses,

dissertacbes e
monografias
contendo
informacgoes
sobre criagéo,
até a obtengao
da expressa
autorizagédo da
ICT.

Resultados de testes ou | Segredo de | - Art. 195, XIV da | - Protegcdo da | - Restrito aqueles com | - Relatérios de pesquisa | Enquanto

outros dados nao | Industria ou | L. n® 9.279/1996 | propriedade vinculo contratual ou | - Formularios de coleta | perdurar a

divulgados, cuja | Comércio (Dados industrial e contra | empregaticio e que | de dados para pesquisa | exclusividade

elaboragao envolva apresentados). a concorréncia | tenha a necessidade | - Requerimento  de | sobre o dominio

esforgo consideravel, - Art. 195, Xl da L. | desleal. de conhecer. (Exigivel | marca e/ou patente do

produzidos com a n° 9.279/1996 TCMS) conhecimento,

finalidade de serem (Dados ainda nao dado ou
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apresentados a entidades apresentados) informacao
governamentais como
condigdo para aprovar a
comercializagao de
produtos.
Informacdes relativas aos | Propriedade Art. 1° da Lei|- Protegdo da | Restrito aqueles | - Dossiés regulatorios e | Para produtos
resultados de testes ou | Intelectual e | 10.603/2002 propriedade envolvidos direta ou | dados proprietarios; que utilizem
outros dados nao | Livre intelectual e | indiretamente na | - Conjunto dos dados | novas entidades
divulgados apresentados | Concorréncia prevencao a | producado e regulacéo | gerados nos estudos e | quimicas ou
as autoridades concorréncia de produtos | testes; biolégicas, 10
competentes como desleal. farmacéuticos de uso anos a partir do
condicdo para aprovar ou veterinario, registro.
manter o registro para a fertilizantes,
comercializagao de agrotoxicos seus Para ~ pro.d_utos
produtos farmacéuticos de componentes e afins. que nao u_t|l|zem
uso veterinario, novas entidades
fertilizantes, agrotoxicos quimicas ou
seus componentes e afins biolégicas, . 05
enquanto nao divulgadas. anos a Partlr da
concessao do
registro.
Informagdes, relativas a | Propriedade Art. 1° Paragrafo | - Protecdo da | Restrito aqueles | - Cadernos de pesquisa; | Deve ser
produgdo de produtos | Intelectual e | Unico da Lei | propriedade envolvidos direta ou | - Conjunto dos dados | verificado se n&o
farmacéuticos de  uso | Livre 10.603/2002 intelectual e | indiretamente na | gerados no processo de | incide nenhuma
veterinario, fertilizantes, | Concorréncia prevengao a | producao de produtos | producgao; das hipdteses de
agrotoxicos seus concorréncia farmacéuticos de uso protecao da
componentes e afins cuja desleal. veterinario, propriedade
elaboragéo envolva fertilizantes, intelectual.
esforgo consideravel e que agrotoxicos seus
tenham valor comercial componentes e afins.
Informagbées de natureza | Sigilo Contabil Art. 1.190 e 1.191 | - Protegdo da | - Restrito aqueles que | - Livros e documentos | Enquanto nao
contabil e relativa a da Lei n° | inviolabilidade da | exercam a atividade | que registrem a | ocorrer
escrituragao contabil. 10.406/2002. escrituragcao contabil e aqueles | escrituragao contabil prescrigao ou
contabil e contra a | com necessidade de decadéncia no
concorréncia conhecer para o tocante aos atos
desleal. exercicio de cargo ou neles
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funcgéo. consignados
Os trechos do programa de | Propriedade - Art. 3° §1° 1ll | - Protecdo da | - Restrito aqueles com | - Caodigo-fonte | Enquanto
computador e outros dados | Intelectual c/lc §2° da Lei n° | propriedade vinculo contratual ou | comentado,  memorial | perdurar a
que se considerar 9.609/1998. intelectual de | empregaticio e que | descritivo, exclusividade
suficientes para identifica- programas de | tenha a necessidade | especificagbes sobre o dominio
lo e caracterizar sua - Art. 12 da L. | computador. de conhecer. (Exigivel | funcionais internas, | da  propriedade
originalidade 10.973/2004. TCMS) diagramas, fluxogramas | intelectual.
e outros dados técnicos
necessarios a absorgao
da tecnologia de
Softwares proprietarios
produzidos em razao de
pesquisa desenvolvida
no ambito da Fiocruz.
Informagbées ainda nao | Sigilo - Art. 155, §1° e | - Protecdo da | - Restrito aqueles com | - Balangos e Balancetes | Enquanto
divulgadas para | Comercial 2° da Lei n°| Sociedade vinculo contratual ou | - Oficios perdurar 0
conhecimento do mercado, 6.404/1976 Comercial por | empregaticio e que | - Comunicagdes | desconheciment
capaz de influir de modo Acbes e do | tenha a necessidade | Internas O publico.
ponderavel na cotagdo de mercado de | de conhecer. (Exigivel | - Relatorios de
valores mobiliarios acoes. TCMS) Auditorias
Informagées ou dados | Sigilo - Art. 169 da Lei | - Protecdo contra | - Restrito aqueles com | - Oficios Enquanto
confidenciais sobre | Empresarial n® 11.101/2005 Fraude a | vinculo contratual ou | - Comunicagbes | perdurar o risco
operagdes ou servigos que Credores. empregaticio e que | Internas a inviabilidade
possa contribuir para a Aplicavel nos | tenha a necessidade | - Relatorios de | econbmica ou
condugdo do devedor a casos em que a | de conhecer. (Exigivel | Auditorias financeira da
estado de inviabilidade informacao TCMS) pessoa objeto da
econdmica ou financeira divulgada atinja a informacdo  ou
empresas em dado.
estado de
recuperacgao
judicial,
extrajudicial e ou
faléncia do
empresario e da
sociedade
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empresaria
Informagcées ou dados | Sigilo Fiscal - Art. 5°, X e 145, | - Protecdo da | - Restrito aqueles com | - Contrato - 100 anos no
sobre a situagao §1° da | intimidade,  vida | vinculo contratual ou | - Proposta caso de pessoas
econdmica ou financeira CRFB/1988, privada, honra e | empregaticio e que | - Acordo fisicas;
de parceiros, pessoa - Sumula: 227 | imagem da | tenha a necessidade - No caso das
natural ou juridica de STJ - pessoa; de conhecer. pessoas
direito publico ou privado, A pessoa juridica | - Protecdo a |- a Autoridade juridicas,
nacional ou estrangeira pode sofrer dano | privacidade e a | Judiciaria  mediante enquanto se
recebidas em razdo de moral. moral da pessoa | requisicao ou mantiver ativa.
convénio ou parceria - Art. 52 do C. | juridica. Autoridade
Civil. Administrativa
- Art. 31 da L. n° mediante solicitagbes
12.527/2011 e art. no interesse da
55 do Dec. n° Administragao
7.724/2012  (se Publica, desde que
pessoa natural) comprovada a
instauragao de
processo
administrativo
Proposta apresentada em | Sigilo de | - Art. 3, §3°da L. | - Garantia da |- Acesso restrito a | - Processo de Licitacdo |- Até a data de
procedimento licitatério proposta de | n® 8.666/1993 c/c | igualdade entre os | qualquer pessoa até o sua abertura
prego Art. 43, §1° e Art. | licitantes termo do sigilo. apos a
94 da L. aprovagao dos
8.666/1993. proponentes.
Informacgbes referentes a | Sigilo de atos | - Art. 150 da L. |- Necessaria a |- Restrito & Comisséo | - Sindicancia Sumaria; - Até a data da
apuracdo de Infragdo | apuratérios 8.112/1990. elucidagao do fato | de apuracao, al- Inquérito | publicacao do
Disciplinar Administrativa. ou exigido pelo | autoridade, ao | Administrativo resultado.
interesse da | sindicado e seu | - Processo
administragao. advogado. Administrativo
Disciplinar
Informagbes que envolva | Sigilo - Art. 195, Xl da |- Garantia da |- Restrito a quem |- Contratos, acordos e | - Até a data
segredos de negécios cuja | Contratual e | Lein®9.279/1996. | efetivagéo do | tenha a necessidade | convénios que possuam | prevista na
protecdo esteja prevista | Segredo de negaocio juridico. de conhecer, sendo | esta clausula e demais | clausula ou, na
por clausulas de | negdcios exigivel assinatura de | documentos que | sua falta, o termo
confidencialidade TCMS. contenham as | do contrato,
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presentes em contratos, informacoes convénio ou

convénio ou acordos. referenciadas. acordo. Ou
enquanto
perdurar o]
segredo

Informagdes confidenciais | Clausula de | - Art. 12, §4° da | - Aplicagdo do |- Restrito a quem | - Contratos ou |- Pelo prazo

presentes em contrato ou | Confidencialida | Lei n° | Plano Nacional de | tenha a necessidade | instrumentos definido no

instrumento congénere | de. 14.124/2021 Operacionalizagdo | de conhecer, sendo | congéneres para | contrato ou

para aquisicao ou da Vacinagao | exigivel assinatura de | aquisi¢cao ou | enquanto

fornecimento de vacinas contra a Covid-19. | TCMS. fornecimento de vacinas | perdurar o]

contra a covid-19 contra a covid-19 segredo.

Informagdes privilegiadas | Conflito de |- Art. 5°, I da Lei |- O interesse | - Restrito a quem | - Notas técnicas; | - Até que seja do

capazes de propiciar | interesses entre | 12.813/2013 publico ante o |tenha a necessidade | relatérios; Estudos; | amplo

vantagem econdmica ou | o setor publico privado e | de conhecer e a quem | Laudos, consultoria conhecimento

financeira que nado seja de | e o] setor efetividade das | tenha competéncia publico.

amplo conhecimento | privado decisdes que | para gestao e decisao

publico repercutem na

area econdmica e
financeira

Informacdes que se | Seguranga da | - Art. 325, §1°, | | Seguranga da | - Restrito a quem |- Qualquer informacgéo | - Enquanto

divulgadas permitam ou | informagdo de | do Decreto Lei n° | informagéo em | tenha a necessidade | necessaria ao acesso, | perdurar a

facilitem o acesso de | interesse da | 2.848/1948 — | sistemas de conhecer auditoria, reparos de | necessidade de

pessoas nao autorizadas a | administragao Caodigo Penal informaticos sistemas ou bases de | restricao que

sistemas de informagdes | publica dados informaticos que | garanta

ou banco de dados da ndo sejam de acesso | minimamente a

Administragao Publica publico seguranga e

estabilidade dos
sistemas e bases

de dados
Divulgacdo de resultados, | Acesso ao | Art. 12, caput e | Conservagao e |- Restrito até a | Qualquer divulgacéo, | At¢é que seja
finais ou parciais, em | patriménio §2° da Lei | uso sustentavel da | realizagéo do | inclusive oral. realizado 0
meios cientificos ou de | genético e/ou | 13.123/15 — Lei | biodiversidade cadastro de acesso | Exs: projetos de | cadastro de
comunicagao de projetos | conhecimento da Biodiversidade no SisGen pesquisa, artigos | acesso no
com acesso (pesquisa e | tradicional cientificos, pbsteres, | SisGen
desenvolvimento associado entrevistas, dentre
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tecnoldgico) ao patriménio

genético elou
conhecimento tradicional
associado

outros.

Informacgdes que permitam
a identificagdo da condigao
de pessoa que vive com
infeccdo pelos virus da
imunodeficiéncia humana
(HIV) e das hepatites
cronicas (HBV e HCV) e de
pessoa com hanseniase e
com tuberculose

Sigilo sobre a
condigao de

saude da
pessoa que
vive com tais
infeccgoes.

Art. 2° da Lei n°
14.289/2022 e
Art. 10 da Lei n°
6.259/1975 — Lei
de organizagao
das acgbes de
Vigilancia
Epidemioldgica.

Preservagdo da
intimidade, contra
a discriminagao da
pessoa que Vvive
com tais
infeccoes.

- Restrito a quem
tenha a necessidade
de conhecer.

- Qualquer documento
que contenha tal
informacado, notificagdo
compulsoéria de caos de
doencgas, prontuario de

paciente, pasta
funcional,
procedimentos
administrativos em

geral.

100 anos em
analogia Art. 31,
§1°, | da L.

12.527/2011.

Fonte: Produgao da CPAI/FIOCRUZ
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APENDICE Il - Quadro demonstrativo das informagdes de acesso restrito protegidas pela LAl

Assunto Natureza Fundamentagao Justificativa Acesso Exemplos de Tipos Prazo Minimo
Normativa Documentais de Restrigao
Informacgdes relacionadas | Pessoal -Art. 31 dal.n° |- Protecdo da | Restrito - Prontuarios do | 100 anos — Art.
a uma pessoa identificada 12.547/2011 e | intimidade, vida | independentemente de | paciente; 31, §1° | da L.
ou identificavel relativas a art. 55 do Dec. n° | privada, honra e | classificagéo; - Relatérios de | 12.527/2011.
intimidade, vida privada, 7.724/2012; imagem da | - Necessaria | pesquisa envolvendo
honra e imagem. -ltem IV.3, e) da | pessoa. autorizacdo expressa | dados clinicos;
(Para tratamento deste tipo Res. CNS/MS n°® | - Sigilo dos | do titular da | - Cadernos de
de informacao, ver 466/2012 participantes  de | informagdo ou seu | pesquisa em seres
procedimento  especifico pesquisas em | representante legal. humanos;
na forma da Lei n° - Enunciado n ° seres humanos
13.709/2018 — LGPD). 04/2022 CGU. em todas. as fases
da pesquisa.
Informagoes utilizadas | Informagéo - Art. 7°, §3° da | - Garantia dos | Restrigéo - Pareceres; Até a publicacao
como fundamento da | preparatéria | Lein® 12.527. efeitos do ato | discricionaria a cargo | - Notas Técnicas. do ato em
tomada de decisdo ou de | de atos decisorio. do tomador da | - Processo de andlise | questao.
ato administrativo decisorios decisao. laboratorial.
Informacdes cuja | Classificada | - Art. 23, | da Lei | - Garantia da | Restrito a quem tenha - Enquanto
divulgacdo ponha em risco n® 12.527/2011 e | seguranga da | a necessidade de perdurar o risco,
a defesa e a soberania art. 25, | do Dec. | sociedade ou do | conhecer (Exigivel obedecendo a
nacionais ou a integridade n°® 7.724/2012 Estado. assinatura de TCMS) temporalidade do
do territorio nacional grau de sigilo
atribuido.
Informacdes cuja | Classificada | - Art. 23, Il da Lei | - Garantia da | Restrito a quem tenha | - Documentos | - Até a efetivacao
divulgacao possa n® 12.527/2011 e | eficacia das | a necessidade de | relativos a parceria, da negociagéo,
prejudicar ou por em risco art. 25, Il e lll do | negociagdes e das | conhecer (Exigivel | acordo ou convénio | obedecidos os
a condugéao de Dec. n° | relagdes assinatura de TCMS) com Instituicbes | prazos de
negociagoes ou as 7.724/2012 internacionais do estrangeiras ou | manutengao do
relagdes internacionais do Pais. organismos sigilo do
Pais, ou as que tenham internacionais que | instrumento, bem
sido fornecidas em carater tenham sido | como a
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sigiloso por outros Estados

recebidos em carater

temporalidade do

e organismos sigiloso. grau de sigilo
Internacionais. atribuido.

Informacdes cuja | Classificada | - Art. 23, lll da |- Garantia da | Restrito a quem tenha - Enquanto
divulgacdo possa oferecer Lei n° | estabilidade a necessidade de perdurar o risco,
elevado risco a 12.527/2011 e | econbmica e | conhecer (Exigivel obedecendo a
estabilidade financeira, art. 25, IV do | monetaria do Pais. | assinatura de TCMS) temporalidade do
econbmica ou monetéaria Dec. n° grau de sigilo
do Pais 7.724/2012 atribuido.

Informacoes cuja | Classificada | - Art. 23, IV da | - Garantia da vida, | Restrito a quem tenha - Enquanto
divulgacdo possa por em Lei n°  da saude e da|a necessidade de perdurar o risco,

risco a vida, a seguranca
ou a saude da populagao

12.527/2011 e
art. 25, V do Dec.

seguranga da
Populacéo.

conhecer (Exigivel
assinatura de TCMS)

obedecendo a
temporalidade do

n°® 7.724/2012 grau de sigilo
atribuido.
Informacdes cuja | Classificada | - Art. 23, Vdalei |- Garantia da | Restrito a quem tenha | - Documentos | - Enquanto
divulgacao possa n® 12.527/2011e | eficacia de planos | a necessidade de | relacionados a | perdurar o risco,
prejudicar ou causar risco e art. 25, VI do | ou operagdes | conhecer (Exigivel | convénios ou | obedecendo a
a planos ou operagoes Dec. n° | estratégicos das | assinatura de TCMS) acordos com orgaos | temporalidade do
estratégicos das Forcas 7.724/2012 Forgas Armadas. da Defesa relativos a | grau de sigilo
Armadas planos ou operagdes | atribuido; ou
estratégicos das | seja, até a
Forgas Armadas. implementagao
do plano ou
término da
operagao.
Informacdes cuja | Classificada | - Art. 7°, §1° e | - Garantia da | Restrito a quem tenha | - Documentos | Obedece a
divulgacao possa art. 23, VI da Lei | eficacia dos | a necessidade de | relativos projetos de | temporalidade do
prejudicar ou causar risco n°® 12.527/2011 e | projetos de | conhecer (Exigivel | pesquisa e | grau de sigilo
a projetos de pesquisa e art. 25, VIl do | pesquisa assinatura de TCMS) desenvolvimento atribuido.
desenvolvimento cientifico Dec. n° cientifico ou
ou tecnolégico, assim 7.724/2012 tecnoldgico.
como a sistemas, bens,

instalagdes ou areas de
interesse estratégico
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nacional.

Informacoes cuja | Classificada | - Art. 23, VIl da | - Protecdo da | Restrito a quem tenha | - Relatérios de | Obedece a
divulgacdo possa pér em Lei n°® | integridade a necessidade de | Seguranca e Gestédo | temporalidade do
risco a seguranga de 12.527/2011 e | institucional. conhecer (Exigivel | de Riscos; grau de sigilo
instituicbes ou de altas art. 25, VIII do assinatura de TCMS) - Relatérios de | atribuido.

autoridades nacionais ou Dec. n° Fiscalizagao ou
estrangeiras e seus 7.724/2012 inspecao;
familiares. - Notas Técnicas de

avaliagcéo de

sistemas e

equipamentos;

- Registros contendo

informagdes acerca

de areas sensiveis

da instituicao.
Informacdes cuja | Classificada | - Art. 23, VIl da | - Garantia da | Restrito a quem tenha | - Sindicancias, | - Até o término
divulgacao possa Lei n° | segurancga e | necessidade de | Inquéritos da apuragao ou o
comprometer atividade de 12.527/2011 e | ordem publica e, | conhecer. Administrativos e | termo do prazo
Inteligéncia bem como de art. 25, IX do | do interesse da Processos de classificagédo
investigacao ou Dec. n° | Administracao. Administrativos do pedido.
fiscalizagcédo em 7.724/2012 Disciplinares;
andamento, relacionadas - Respostas as
com a repressdo ou solicitagdes de
prevencao de infragbes informacgoes aos

orgaos da Justica, de
Inteligéncia e da
Seguranga Publica,
quando os pedidos
forem classificados.

Fonte: Produgéo da CPAI/FIOCRUZ
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APENDICE Il - Modelo de TCl e instrugdes para preenchimento
Figura 01 — Modelo com notas explicativas para preenchimento de TClI

Todo TCI deverd ter mawcacio do- grow de sigilo- no- cabecalho-
tx.: SECRETO

TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO

ORGAO/ENTIDADE: ndiques o nome do- Srgdao- (EX: INSTITUTUO DE
TECNOLOGIA EM FARMACOS — FARMANGUINHOS/FIOCRUZ)

CODIGO DE INDEXAGAO: indique o- CIDIC*.

GRAU DE SIGILO: indique o-grouw de sigilo- conforme tabelo 01

CATEGORIA: Indique o categorio de enquadramento- daw informacio- e
sew respectivo- codigo- conforme tabela 02

TIPO DE DOCUMENTO: indique o tipo- docuwmental que detéemv o
N so clossificod

DATA DE PRODUGAO: indique o dato de producio do informacio

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO: o fundaumentocio- legal estiv
previstaw no- aut. 23 e incisoy da LAI e aut. 25 e incisoy do Dec.
7.724/2012

RAZOES PARA CLASSIFICAGAO: texto de redacdo livie onde serdo-
expostosy oy motivoy pawar av classificacdo e sew enquadramento- nov
fundamentacio-legal

IMPORTANTE: estww pauwte do- TCI & a mais sensivel. Emv caso- de pedido-
de acesso- o este documento; estow pawte now cépiov ow reproducio- deverd
sev towjada de forma que impossibilite suov leiturow.

PRAZO DA RESTRIGAO DE ACESSO: indique o-prago-de restricio de acesso-
relativo- ao- grauw de sigilo- atribuido, conforme tabela 01.

DATA DE CLASSIFICAGAO: indique av datow do clossificacio-

Nome: Nome do presidente em exercicio
AUTORIDADE CLASSIFICADORA: Portador de DAS 5 ou da FIOCRUVZ
superior Cargo: presidente da Fundagdo
Oswaldo Cruz
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
(Quando aplicavel) Cargo:
Desclassificaggoem __ /  / Nome:
(Quando aplicavel) Cargo:
Reclassificaggioem _ / [/ Nome:
(Quando aplicavel) Cargo:
Redugdo de Prazoem __ / [/ Nome:
(Quando aplicavel) Cargo:
Prorrogacdo de Prazoem __ / [/ Nome:
(Quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Todo TCI deverd ter mawcagio-do- graw de sigilo- no-r %
Ex.. SECRETO

Fonte: Produgéo da CPAI/FIOCRUZ

12 Ver instrugdes para determinacgao do CIDIC neste documento.
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Tabela 01 — Indicacdo do grau de sigilo

Grau de Sigilo Prazo
I ULTRASECRETO 25 anos
Il SECRETO 15 anos
11 RESERVADO 05 anos

Fonte: Art. 28 do Dec. n® 7.724/2012

Tabela 02 — Relagéo das categorias de informagao e seus respectivos cédigos de classificacao.

CATEGORIAS cODIGOS
NUMERICOS
Agricultura, Extrativismo e Pesca 01
Ciéncia, Informagao e Comunicagéo 02
Comeércio, Servigos e Turismo 03
Cultura, Lazer e Esporte 04
Defesa e Seguranga 05
Economia e Finangas 06
Educacgao 07
Governo e Politica 08
Habitagdo, Saneamento e Urbanismo 09
Industria 10
Justica e Legislagao 11
Meio Ambiente 12
Pessoa, Familia e Sociedade 13
Relagdes Internacionais 14
Saude 15
Trabalho 16
Transporte e Transito 17

Fonte: ANEXO Il do Dec. 7.845/2012
1 — Instrugdes para a determinagao do CIDIC.

A construgdo do CIDIC obedece ao estabelecido nos art. 50 a 52 do Dec.
7.845/2012 e sera composto de duas partes:

A primeira parte é composta pelo Nimero Unico de Protocolo (NUP) atribuido ao
documento avulso ou ao processo’s.

A segunda parte do CIDIC sera composta dos seguintes elementos:

a) Sigla de indicagao do grau de sigilo atribuido, U para ultrassecreto, S para
secreto e R para reservado;

b) A indicagdo do cdédigo numérico da categoria da informacédo conforme a
Tabela 02 deste documento;

c) Data de producgao da informacgéo classificada, representada por dois digitos
numeéricos para o dia, dois digitos numéricos para o més e quatro digitos
numeéricos para o ano, sendo estas classes separadas por “/” conforme a
representacao seguinte: 00/00/000;

13 Ver Portaria Interministerial MJ/IMPOG n°2.321 de 30 de dezembro de 2014.
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d) Data limite de atribuicdo do sigilo, ou seja, indicagdo da data de
desclassificacdo da informacgao, representada da mesma forma que a data
de produgao, item c);
e) Indicagao de reclassificagao utilizando-se das siglas S para sim, indicando
a ocorréncia de reclassificagcdo e N para ndo, indicando a ndo ocorréncia
de reclassificacao.
f) O ultimo elemento do CIDIC é a data de prorrogacao da classificacdo que
devera ser grafada conforme o item c), em vermelho sempre que possivel.
Este ultimo elemento s6 é aplicado nos CIDICs gerados para as
informagdes ultrassecretas quando a sigla que lhe antecede indicar a
ocorréncia de reclassificacdo, ou seja S. No caso de a sigla ser N, este
ultimo elemento n&o aparece.
Tanto a primeira parte do CIDIC quanto os elementos da segunda parte serédo
separados por “.” (ponto), a Figura 02 a seguir ilustra a instrugdo para a
construcao do CIDIC.

Imagem 02 — Composigdo do CIDIC™

0 4 (" (- )
Art. 51 Art. 52,1 Art. 52,11 Art. 52, 11l Art. 52, IV Art. 52,V Art. 52, VI
L NUP . Graude |- Anexoll |- Data de Data de Indicagdoda | - Data da
et 66, Bort: nd 03 de sigilo Categoria (VCGE) Produgdo Desclassificacio Reclassificagdo Prorrogagio (U)
16/05/2003 do MPOG/SLT) | | IR L )
f b A B 4 = [ 2
N da Registro
Unidade || seqiiencial/ U,SouR 01a17 DD/MM/AAAA nn,!mwmn SouN onmwmm
Lﬂu Grgso J ano-dig ver
y 6 y 9 - 4
™ Fs f e ———
{ J [NHHNHHIAMA -DV u J [ 06 ] { 05/12/2012 ] { 04/12/2037 J L N J N&o preencher J
[ 11111.000001/2013-99.U.06.05/12/2012.04/12/2037.N ]

Fonte: http://dsic.planalto.gov.br/documentos/NSC/CIDIC _COMPOSICAO.pdf

4 Com relagdo ao NUP, a imagem foi produzida antes da edicdo da Portaria Interministerial
MJ/MPOG n° 2.321/2014.
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APENDICE IV — Modelo de Termo de Compromisso de Manutencio de Sigilo
- TCMS

Documento n? Emissdo Folha

NUP gerado- | Datow 01/01

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO (TCMS)

Nome do-servidor que terd acesso- (emv caixow alta) . Nacionalidade
CPF n°  Nuwmero do CPF , RG n°% Nuwero- Svado exbedidov e,
expedido em: Datww | filho de Nomes completos de poi e de mde ,
residente em: Indicow endeveco completo-cony CEP ; declaro
ter ciéncia inequivoca da legislagcdo sobre o tratamento de informagao
classificada cuja divulgagdo possa causar risco ou dano a seguranca da
sociedade ou do Estado, e me comprometo a guardar o sigilo necessario,
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a:

a) tratar as informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os

materiais de acesso restrito que me forem fornecidos pelo(a)
Sexrvigo; setor ow drgdo- detentor da informacio classificadas e preservar o

seu sigilo, de acordo com a legislag&o vigente;

b) preservar o conteudo das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo,

ou dos materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

C) nao praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das

informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso

restrito; e

d) ndo copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (I) informacdes

classificadas em qualquer grau de sigilo; (ll) informagdes relativas aos materiais

de acesso restrito do (da) [6rgdo ou entidade], salvo autorizagdo da autoridade

competente.

Declaro que _Usour oy termos recebi owtive acesso-bowva cada caso- — ao  (a)
Indicow oy elementos identificadores do- docuwmento- ow informacao-,

classificado(a) em grau de sigilo conforme CIDIC n°
Indicow o CIDIC gerado poawaw v informacio- dassificadar , € por estar de

acordo com o presente Termo, o assino na presenca das testemunhas abaixo

identificadas.

Local e Dato

Assinatuwra com indicacio- da matricndow |
Assinatura e matricula

Assinaturo comv indicacio- da matriculo,
12 Testemunha

Assinatura comv indicacio- da matricudo,
22 Testemunha
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APENDICE V — MODELO DE PEDIDO DE CONTROLE DE INFORMAGAO PCI

* Preenchimento obrigatdrio.

PEDIDO DE CONTROLE DE INFORMAGAO

ORGAO DE ORIGEM: indique o-drgio que deténm o informacio-

N. CIDIC*: A indicacdo do-CIDIC ocorrerd apss o formaligacio comv o-TCI.

N. DOCUMENTO*: NU¥® ‘ DATA DA PRODUGAO*: do- documento

RAZOES PARA CONTROLE DO ACESSO*:

Informagdes com restricdo de acesso | Informagdao com restricdo de acesso imposto
na forma da LAI: por outras leis:

() Documento preparatério de ) Segredo de Industria ou Comércio
processo decisorio ) Sigilo Fiscal

() Pessoal ) Sigilo Contabil

() Reservado ) Propriedade Intelectual
igiloso igilo Empresaria

() Sigil ) Sigilo E ial

() Ultrassecreto

Marque a hipdtese de restricio
do- acessoo v informacio nov
colunav da esquerda ow dav
dirveitow

) Sigilo de Proposta de Prego
) Sigilo de Atos Apuratorios

) Sigilo Contratual

) Outras Hipéteses

P e e N e N R R e

JUSTIFICATIVA*: Este coumpo- & de redacdo livre e deverd Indicowr w
atvidade registrada/descritov no- documento/ informacdio,; sew uso; oy
motivos do- sigilo e as covusequéncias do- acesso- ndo- controlado- do-
documento/ informacio-

FUNDAMENTACAO NORMATIVA*: Conmv base nos quadros demonstrativos doas
informacdes com sigilo- atribuido- pelav LAI e por outras leis indique o
dispositivo-legal que autorigo o- controle de acesso- v informaciio.

Nome: Local:
Cargo: Data:
Matricula: Assinatura:

Despacho do Diretor da Unidade*
No- despacho- o- gestor declarards sua anuménciow v atribuicdo- dov restricio-
do- acesso- emv caso- positivo; emv caso- de denegacio- deverd fundamentor
suav decisdio-

Nome: Local:
Cargo: Data:
Matricula: Assinatura

PARECER DA CPAI DA UNIDADE e GSC: Apds andlise da CPAL dav unidade en
conjunto- comv o-GSC, estow emitivd wm parvecer sucinto-onde poderds
acolher, denegar o-pedido-ow solicitow esclavecimentos.

Titular da CPAI NA UNIDADE: Local:
Nome: Data:
Matricula: Assinatura

Gestor de Seguranga e Credenciamento
Nome:
Matricula: Assinatura
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APENDICE VI — FORMULARIO DE PEDIDO DE DESCLASSIFICAGAO DE
INFORMAGAO PARA PESSOA NATURAL

Fundacao Oswaldo Cruz

Pagina 1, 3
fDRMUL.ﬁRID DE PEDIDO ®
DE DESCLASSIFICACAO Acess-ué%
Fessoa Matural '  Informagio
—
Objeto do Pedido:
[ ) Desclazsificacio ( )} Redugdo do Prazo de Sigilo

Dados do requerente - obrigatorios

Nome:

CPF:

Dados do requerente — ndo obrigatdrios
ATENGAQ: Os dados néo obrigatorios serao utilizados apenas de forma
agregada e para fins estatisticos,

Sexo: Feminino [ ) Masculino { )
Data de nascimento: ! !
Telefone (DDD + ndmero): { )
{1
Eszcolaridade (completa)
{ )Sem instrugao formal { ) Ensino fundamental { ) Ensino Médio
{ JEnsing superior { } Pés-graduagaas { 1 Mestrado/Doutorada

Ocupagdo principal

{ } Empregado - s=tor { ) Profis. Liberalfautonome () Empresario’empreendedor
rivado

f iormalista { ) Pesguisador [ ¥ Servidor publico faderal

{ JEstudants { ) Professor { ¥ Servidor publico estadual

{ J Membro de partida { )Y Membro de ONG { ¥Servidar paklic municipal

politico nacional

{ ) Representantz de { ) Membro de QNG internacional

sindicato

{ JDutras { ) HNenhumsa

Dados do documento

CIDIC (Céodigo de Indexag&o de Documento que contém Informagso
Clazsificada) cu NOmero de indexagdo de do documento:
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fi

Fundacao Oswaldo Cruz

Orgédo classificador:

Mameros de Protocole (NUP) do Pedido de Acesso a Informagio
relacionado, se houver

Forma preferencial de recebimento da resposta
Como deseja receber a resposta?

[ ) Enderego Eletrinico
E-mail:

{ 1 Correspondéncia Fisica
Enderego:

Logradourg:

Cidade: Estado:

CEP:

{ ) Buscar pessoalmente

Pedido de Desclassificacdo ou de Reducdo do Prazo de Sigilo
Motivos do Pedido:

{ ) Auséncia de fundaments legal para classificagio

{ ) Data de produgdn do documento nio infermads

{ ) Data de classificagac (iniciofim) nao informada

{ ) Grau de classificagdo inexistents

{ } Grau de sigilo ndo informado

{ ) Prazo de classificacio inadequado para o grau de =igilo

{ JIncompeténcia da autoridade classificadora

{ ) Exist&ncia de obripacio legal de publicidade & divulgacio

{ }Informagio necessana a tutela dz Direitos Humanos

{ ) InformagSo relativa 3 violagio de Dirsitos Humanos por agents(s) do Estado

Dtra:

Explicagdo do Motivo:
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e

J' 1=

: !T u

i ! Fundacao Oswaldo Cruz
\

("]

Data: ! !

Assinatura:
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APENDICE VIl - FORMULARIO DE PEDIDO DE DESCLASSIFICAGAO DE
INFORMACAO PARA PESSOA JURIDICA

Fundagao Oswaldo Cruz

FORMULARIC PARA PEDIDDO DE

DESCLASSIFICACAD | "
Pessoa Juridica ' Informagdo
™
Objeto do Pedido:
{ 1} Desclassificacdo { )} Reducdo do Prazo de Sigile

Dados do requerentes - obrigatorios

Razdo Social:

CHF.J:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Dados do requerente— ndo obrigatarios

ATENCAQ: Os dados nao cbrigatorios serdo utilizados apenas de forma
agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DOD + ndmero}: { )
()

Cidade:
Estado:

Tipo de instituigao

{ JEmprasa - PRE [ :-'::lr\g&u piblico federal {1 Partida palitica

{ ) Empresa —grande porfe | :-':'_“lr\g&u pablico { )Vedculo de comunicacio
astadualDF

{ hEmpress pdblicalestatsl | :l':".'lr\g&u pablco muricpal { i Sindicato / Consakio profis

{ )Escritdrio de advacada | ) Org. M3e Govemamental { i Dutrog
§ hinsbbuicdo de snging slod pesquiss

Area de atuagao

| ) Govemo { ) Imprensa

{ ) Caméncia e servigos |

{ ) indistria | JduridicaPalitica { ) Pesquisa acaddmica
{ ) ExtraSsismo | ) Repressntacks de leresiros { ) Taroaing Sabar

{ ) Agroneqicios { ) Rapresanse sociedade cvil { ) Oulros
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Fundacao Oswaldo Cruzx

Dados do Documento

CIDIC (Codigo de Indexagéo de Documento que contém Informag &o
Clazsificada) ou Ndmero de indexagao de do documento:

Orgdo
Classificador:

Mamero de Protocolo (NUP) do Pedido de Acesso a Informagdo
relacionado, se houver

Forma preferencial de recebimento da resposta
Como deseja receber a resposta?
[ | Endereco Eletrénico

E-mail:

[ | Correspondéncia Fisica

Enderego:
Logradouro:

Cidade: Eztado:

CEP:

{ ) Buscar pessocalmente

Pedido de Desclassificagdo ou de Redugdo do Prazo de Sigilo
Motivos do Pedido:

1 1 Auséncia de fundamenta legal para classificacio

{ ) Data de produgdo do documento nio informada

{ 1 Data de classificagao (inicioffim) ndo informada

1 1 Grau de classificacds inexistents

{ 1Grau de sigilo no informado

{ 1 Prazo de classificagio inadequade para o grau de sigilo

{ 1Incompeténcia da autoridade classificadora

{ ] Existéncia de obrigacio legal de publicidade & divulgacso

{ 1Informacio necessana 3 tutels de Direifos Humanas

! 1 Informacao relativa a violagao de Dirsitos Humanos por agente{s) do Estado

Ciutro:
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_ﬂ 1}

Fundacao Dswaldo Cruz
|

Explicagdo do Motivo:

Data: ! ! Agsinatura:
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APENDICE VIII - FORMULARIO PARA RECURSO EM PEDIDO DE
DESCLASSIFICACAO DE INFORMACAO PARA PESSOA NATURAL

Fundagao Oswaldo Cruz

FORMULARIO DE RECURSO REFERENTE A ®

MEGATIVA DE PEDIDD DE DESCLASSIFICAGAD Acesso b
Pessoa Matursl . Informacgaa
e

Objeto do Recurso:
[ ¥ Desclassificacia {1 Reducdo do Prazo de Sigilo
Dados do requerente - cbrigatorios
Nome:
CPF:

Dados do requerents — ndo obrigatorios

ATENCAQ: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma
agregada e para fins estafisticos.

Sexo: Feminino [ ) Bzsculing | )
Data de mascimento: ! !
Telefone (DOD + numero): i)
Cidade:
Estado:
Escolaridade [completa)
{1 Sem instrugda farmal { ) Ensing fundamental { ) Ensing Médio
{ ) Ensing supenar { ) Pos-graduacdo | iMestradaDoutorado
Ocupagdo principal
{ JEmpregads - sator { i Profis. Libaralaaidnoma { 1 Empresdnolempresndedor
[ g s Jica]
{ hJarnalista { ) Pesquisador { ) Servidar pablios federal
{ ) Estudanta { iProfessor {1 Sesvidar pablico astadual
{ i Membrg de partics § i Membre de ONG nacional | ) Servidar pablice municipal
poditica
{1 Representanie de § i MemBre de OMG infermacanal
sindicato
{ ) Outras { ) MNenbuma

Dados do documento
CIDIC [Codigo de Indexscio de Documents gque contem Informacso Classificada) ow
Nimero de indexagao de do documento:

Orgédo classificador:
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Fundacao Oswaldo Cruz

Mimero de Protocolo (NUP) do Pedido de Acesso a Informagao relacionado, se
houwver

Instancia Recursal

[ )17 Insténcia (Autoridade Maxima do [ } 2 Insténcia (Comissao Mista de
Orgéc) Reavaliacdo de Informacdes — CMRI

Formia preferencial de recebimento da resposta
Como deseja receber a resposta?

[ )} Enderego Eletronico

E-muail:

[ )} Correspondéncia Fisica
Endereco:

Logradouro:

Cidade: Estfado:

CEF:

[ )} Buscar pessoalmente

Recurso
Motivos do Recurso:

1 Ausincia de fundamenio lkegal para dassificacks

1 Data de producdo do docunenta ndo nformada

1 Data de classificagio nicafim) ndo informada

Y Grau de classifcacio nesisiers

1 Graw de sigiky nda indormada

1 Prazo de classificacio insdequada para o grau de sigilke

i Incompetsncia da aubandade classificadona

1 Existéneia de obrigacho egal de publicidade & divulgacia

1 Infarmacda recessdria & tuleks de Direilcs Humanaes

1 Infarmacda relativa & violacio de Dirsfos Humanos par agente|<) do Eskado

e o e | e P T, T,
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| hiDutra:

Explicagao do Motivo:

Crata: !

Assinatura
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APENDICE IX - FORMULARIO PARA RECURSO EM PEDIDO
DESCLASSIFICACAO DE INFORMAGCAO PARA PESSOA JURIDICA

Temil

Fundagao awaldo CRuE

Paginal 3
FORMULARIO DE RECURSO REFERENTE A ®
NEGATIVA DE PEDIDC DE DESCLASSIFICACZAD Acesso a
Pessoa Juridica ' Informacao
.-'\-\..___,.-""
Objeto do Recurso:
[ ) Desclassificacso { ) Reducdo do Prazo de Sigile
Dados do requerente - cbrigatorios
Razao Social:
CHP:
Mome do representante:
Cargo do representante:
Dados do requerente— nao obrigatorios
ATENCAD: Os dados ndo obrigatorios serdo utilizados apenas de forma
agregada e para fins estahsticos.
Telefone (D00 + numero): i}
()
Cidade:
Estado:
Tipo de instituigdo
{ ' Emprasa - PLME { :l':lr\g;lu piblico federsl { iParida palitics
{ ) Empress ~grande | :l':lr\g&u plblco estadual’DF { b Veiculo de
porbe ocamuncagia
{ ) Empresa {1 iingda piblico municpal { ) Sindicata f Conseho
plblica’estatal profis
| ) Escriddrio de {1 0Ong. Mao Govemamental { ) Oubros
b [aia it |

{0 instibuicio de snsing slou pesouiss

Area de atuagio

{ ) Caméncia e semvigos { hGovemo { 1imarensa

{ ) inddstria § hduridicaPalitica {1 Pesguss scadmica

{ ) Extradsismo { ) Repressntacha de { ) Tenoeing Setar
ferceiros

{ ) Agronegicios { JRapresard, sociedade civil | ) Oubros

Dados do documento

DE
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w2 )R

CIDIC {Cddigo de Indexacio de Documenta que contém Informacdo Classificada) ou |
Mimero de indexagdo de do documento:

Orgdo classificador:

Mumero de Protocolo (MUP) do Pedido de Acesso a Informagdo relacicnado, se
houver

Instanecia Recursal
{313 Insténcia (Autoridade Maxima do [ } 2 Insténcia (Comissao Mista de
Orgaa) Reavaliacdo de Informagdes — CMEL

Forma preferencial de recebimento da resposta
Como deseja receber a resposta?
[ ) Enderego Eletrdnico

E-mail:

[ ) Correspondéncia Fisica

Enderego:

Logradoura:

Cidade: Estadao:

CEP:

[ } Buscar pessocalmente
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Motivos do Recurso:

{1 Ausdnda de fundamento lagal para dassificacha

{ ) Data de producio do documenta ndo nformada

{ ) Data de classificacio pnicafim)ndos informada

{ ) Grau de classificecio nesisterts

{ ) Grau de sigike nda informada

{ ) Prarode classficacio inadequada para o graw de sigilo

{ ) Incompetineia da autandade chssilicador

{ ) Exigléncia de cbrigacioe legal de publicidade & divulgagia

{ ) infarmacka necessina b hoiela de Direilcs Humanos

{ ) infarmacka relatiea & violacio de Diretos Humanas por agente(<) do Estado

{ ) Oubra:

Explicagao do Motivo:

Crata: !

Assinatura:
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Glossario'®

Credencial de seguranga — certificado que autoriza pessoa para o tratamento de
informacéo classificada.

Credenciamento de seguranga - processo utilizado para habilitar 6rgao ou
entidade publica ou privada, e para credenciar pessoa para o tratamento de
informacéo classificada.

Criacdo — invengdao, modelo de utilidade, desenho industrial, programa de
computador, topografia de circuito integrado, nova cultivar ou cultivar
essencialmente derivada e qualquer outro desenvolvimento tecnoldgico que
acarrete ou possa acarretar o surgimento de novo produto, processo ou
aperfeicoamento incremental, obtida por um ou mais criadores.

Dado — ver informacgé&o.

Documento — unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato.

Documento Controlado — aqueles que contenham informacgdes classificadas ou
identificadas com sigilo atribuido por outras leis distintas da LAl e que, portanto,
requerem tratamento diferenciado daqueles que contenham informacgdes
ostensivas.

Documento preparatério — documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.

Gestdo de documentos — conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a producgao, tramitacido, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos
em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag¢ao ou recolhimento para
guarda permanente.

Gestor de Seguranca e Credenciamento - responsavel pela seguranca da
informacgé&o classificada em qualquer grau de sigilo no 6rgéo de registro e posto
de controle;

Informagdo — dados processados ou ndo, que podem ser utilizados para a
producgao e transmissdo do conhecimento, contido em qualquer meio, suporte ou
formato.

Informagdo pessoal — aquelas relacionadas a uma pessoa identificada ou
identificavel.

5 O presente glosséario apresenta definicbes proprias da Fiocruz e baseadas em normas e
legislagao e sao de aplicagao exclusiva neste documento.
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Informacao critica — informagao potencialmente sigilosa ainda ndo submetida a
analise de sua confidencialidade ou classificagao.

Informacao sigilosa — submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razao de sua imprescindibilidade para a seguranga do Estado e da sociedade,
e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses de sigilo.

Marcagdo — aposicdao de marca que indica o grau de sigilo da informagao
classificada ou que indique o sigilo atribuido por outras hipoteses além de outras
indicacbes de segurancga.

Orgdo de Registro Nivel 1 — Ministério ou 6rgdo equivalente habilitado pelo
Nucleo de Segurangca e Credenciamento para cumprir as atribuicbes de
habilitacdo de érgao de registro nivel 2 e Postos de Controle, credenciamento de
pessoas e inspegcbes em ambientes e investigagdo sobre pessoas na forma do
Dec. 7.845/2012.

Posto de Controle — habilitagdo concedida a unidade de érgéo ou entidade publica
ou privada, responsavel pelo tratamento de informacbes classificadas em
qualquer grau de sigilo. O PC nao é um local, um 6rgado ou uma pessoa, mas uma
funcdo atribuida ao 6rgéo, e sera composto por pessoas e ambientes com o fim
de cumprir o tratamento das informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Termo de Inventario Anual — documento de controle que registrara o arrolamento
anual dos documentos controlados expedidos, recebidos e tramitados no 6rgao.

Termo de Transferéncia ou Guarda do Documento — documento de controle que
registrara a transferéncia de custédia ou guarda dos documentos controlados
sempre que houver mudanca do local de custddia ou sempre que houver
mudancga do agente credenciado para a guarda no mesmo local.

Transparéncia ativa — disponibilizacdo da informagao independentemente de
solicitagao.

Transparéncia passiva — disponibilizacdo da informacao por demanda.
Tratamento da informagdo classificada — conjunto de agbdes referentes a
produgcao, recepcgao, classificagao, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transporte,

transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliagéo,
destinagao ou controle de informacgao classificada em qualquer grau de sigilo.
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